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1 Einfiihrung und Systemvoraussetzungen

Der Vereins Agent 3.1 ist ein modernes und leistungsfdhiges Verwaltungsprogramm mit einer sehr intuitiven
Bedienoberflache mit der Sie Ihren Verein professionell, schnell und einfach verwalten.

Im folgenden Dokument finden Sie die Beschreibung zur Bedienung des Vereins Agent.

Die Mitglieder- und Vereinsdaten werden auf einer Microsoft SQL-Datenbank (MSDE bzw. SQL Server 2005 oder 2008)
abgelegt. Diese Datenbank-Plattform wird sehr haufig verwendet. Das Einsteigerpaket von dieser Datenbank steht
kostenlos im Internet zum Download bereit. Diese Datenbank basiert auf einer klassischen ,,Client-Server Struktur”. Bei
einer zentralen Installation der Datenbank auf einem Server kann diese von einem oder mehreren Clients bedient
werden.

\ /// Server

W d ients
’ / \". " 7 cl

Die Software verfligt iber umfassende Filterfunktionen um bestimmte Mitglieder aus den Gesamtdaten darzustellen
(z.B. Ausschuss-Mitglieder). Flr den Einzug der Jahresbeitrage steht eine SEPA-Schnittstelle zur Verfligung. Eine
Moglichkeit des Datenexports in MS Excel rundet das Programm insgesamt ab.

Dies umfasst die Ersteinrichtung und die Nutzung der Grundfunktionen.
Die Minimalanforderungen an Ihr System sind:

- PC oder Laptop mit Windows 7, Windows 8 und Windows 10 mit 32 oder 64 Bit inkl. allen verfligbaren Updates

- Verwendbare Windows Versionen Home Premium, Professional oder Ultimate

- Dual Core Prozessor mit ca. je 2 GHz Taktfrequenz je Kern (empfohlen ab 2,5 GHz je Kern)

- mind. 2 GB RAM (empfohlen ab 4 GB RAM)

- ca. 200 MB Festplatte zzgl. Laufzeitumgebungen und SQL-Server

- ein Standard DVD Laufwerk

- Laufzeitumgebung Windows Framework 4.0 und SAP Crystal Reports 13*

- Mind. Microsoft SQL-Server 2005 Express und héher mit Service Pack 4 (kann im Bedarfsfall mitgeliefert oder
nachinstalliert werden)

- Microsoft Office 2007, 2012 und héher (Word und Excel werden bendtigt)

- Optional ein Internetzugang fiir den E-Mail Client sowie ein POP3 E-Mail Konto

- Mindestauflosung der Grafikkarte: 1440x900 Pixel

Die Laufzeitumgebungen 3.5 und 4.0 sind teilweise schon vorinstalliert.

Fiir die Installation des Vereins Agent ist ein Internetanschluss gegebenenfalls zum Updaten der Laufzeitumgebungen
erforderlich.
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2 Installation

Die Installationsanleitung haben wir in einer separaten Beschreibung erstellt, da diese
zwischenzeitlich sehr umfangreich ist und diverse Administrationskenntnisse vorhanden sein
miuissen.

Wir unterstitzen Sie bei der Installation gerne. Bitte fordern Sie unseren Support an.
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3 Konfiguration und Einrichtung

3.1 Datenbank-Konfigurationen

Der Vereins Agent greift auf eine Microsoft SQL-Datenbank zu. Die Kommunikation zu der Datenbank muss konfiguriert
werden, bevor Sie mit dem Programm arbeiten kénnen.

| 3 L2 Anwendungstools  C:\Program Files\Vereinsverwaltung_Test\Report - u] X
Start Freigeben Ansicht Verwalten ~ @
@‘ U é Ausschneiden [] x \4 % Neues Element = Q =] Offnen ~ E Alles auswahlen
= W Pfad kopieren « f_] Einfacher Zugriff ~ /| Bearbeiten 15 Nichts auswahlen
An 5;:I:|:‘|t|;:gnrr Kopieren Einfugen [f] Verimipfung einagen V";:E:ffm K:g‘:‘rsn los:hen Umbenennen g’ed\:sr Eigensshalten & Verlaut 2H Auswanl umkehren
Zwischenablage Organisieren Neu Offnen Auswihlen
&« v > DieserPC » Lokaler Datentriger (C:) » Programme » Vereinsverwaltung_Test » Report v O "Report” durchsuchen el
# Schnellzugriff Name - Anderungsdatum Typ GroBe
& Dropbox D Abteilung.rpt E ": 2016 17:26 RPT-Datei 32KB
U Anrede.rpt 29.05.2016 17:26 RPT-Datei 32KB
& OneDrive U Austritte_Diagramm.rpt 20.05.2016 17:26 RPT-Datei 32KB
X D Austritte_Diagramm_LJ.rpt 29.05.2016 17:26 RPT-Datei 32KB
[0 Dieser PC i e ) _
o D Austritte_Zeitraum.rpt 29.05.2016 17:26 RPT-Datei 16 KB
] Bilder [ Austritte Zeitraum_sit.rpt 20.05.2016 17:26 RPT-Datei 32KB
I Desktop | ] Beitritte_Diagramm.rpt 29.05.2016 17:26 RPT-Datei 32KB
E] Dokumente D Beitritte_Diagramm_LJ.rpt 20.05.2016 17:26 RPT-Datei 32KB
‘ Downloads D Beitritte_Zeitraum.rpt 29.05.2016 17:26 RPT-Datei 16 KB
J) Musik U Beitritte_Zeitraum_alt.rpt 29.05.2016 17:26 RPT-Datei 16 KB
B videos (i) Crystal-Report Viewer.exe 29.05.2016 17:26 Anwendung 24KB
ﬁ Datenbank-Konfiguration.exe 29.05.2016 17:26 Anwendung 32KB
‘e Lokaler Datentrager (C:) -
[ ] pB.dbe 03.06.2012 18:18 DBC-Datei 1KB
ﬂ Metzwerk D Ehrungen.rpt 29.05.2016 17:26 RPT-Datei 16 KB
. ﬁ Erstkonfiguration.exe 29.05.2016 17:26 Anwendung 30KB
*& Heimnetzgruppe [ Fachrichtung.rpt 29.05.2016 17:26 RPT-Datei 32KB
|| Geburtstag_30T.rpt 20052016 17:26 RPT-Datei 16 KB
[ Geburtstage_1.rpt 2 016 17:26 RPT-Datei 16KB
u Jahrgang.rpt 2 016 17:26 RPT-Datei 32KB
[ ] Mahnliste.rpt 29.05.2016 17:26 RPT-Datei 16 KB
[] Mitglieder.rpt 20.05.2016 17:26 RPT-Datei 16 KB
D WLSB.rpt 29.05.2016 17:26 RPT-Datei 16 KB
U WLSB_alt.rpt 2 016 17:26 RPT-Datei 128 KB
| ] zahlungsart.rpt 29.05.2016 17:26 RPT-Datei 32KB
24 Elemente 1 Element ausgewshit (32,0 KB)

Offnen Sie hierzu im Unterverzeichnis Report die Datei 8 Datenbank-Konfiguration.exe

gl Programm Login X

Dieses Service-Tool ist vor unberechtigtem Zugang geschiitzt. Geben Sie bitte als Passwort , xepl” ein.

Im folgenden Fenster geben Sie die wichtigsten Konfigurationen des Vereins Agent ein.
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gla Datenbank-Kenfiguration X
Server-Name \ KECK-PC\SQLEXPRESS |
Datenbank: \ Test |
Benutzer- | s |
Kennwort: | |
o Kermot: | |
Piad MDLI- \ C:\Program Fies\Vereinsverwaktung_Test\Tools |
DB-Sicherung: | e |

laden | Speichem = Ende

Hier pflegen Sie bitte die Felder Server-Name: (Rechnername oder IP-Adresse des Computers auf dem die Datenbank
installiert ist) und Paembank: (patenbankname des SQL-Servers). Bitte hinterlegen Sie hier in die dafiir vorgesehenen
Felder den Benutzer: (F{jr die Anmeldung an der SQL-Datenbank ist ein Nutzer fiir die SQL Authentifizierung notwendig.
Der User ,sa“ ist in diesem Fall der Hauptadministrator), das K&"™™°%: (Geben Sie hier bitte das Kennwort der Datenbank
ein) und das Progremm-Kennwort: (Hjer wird das Kennwort fiir die anderen Service-Tools vergeben. Im Auslieferungszustand
ist dieses ,admin”), sowie den Pfad MDLI: (Bej dieser Datei handelt es sich um eine Konfigurationsdatei fir die weiteren
Service-Tools.) und an welcher Stelle auf Ihren Rechner die PB-Sichemng: (|n dieser Textbox wird der Pfad fiir die
Datenbank-Sicherung hinterlegt. Sobald Sie im Hauptprogramm eine Datensicherung erstellen, wird diese unter diesem
Pfad gespeichert) abgelegt werden soll.

Wichtig:
Das Verzeichnis muss existieren. Sollte es nicht existieren, wird die Datensicherung nicht gespeichert.

Laden
Mit werden das Programm-Kennwort, der Pfad MDLI und die DB-Sicherungsfelder geladen.

Durch Driicken von : werden die Daten gespeichert und durch Anklicken von wird das Programm
beendet. Es 6ffnet sich dann das Fenster

Programm beenden?

0 Wollen sie dieses Programm wirklich beenden?

Hier bitte nochmals mit bestatigen und das Programm wird verlassen. Mit ein kehren Sie zurlick zur
Eingabemaske.
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3.2 Konfiguration der Hilfsprogramme

Bei dieser Version werden umfassende Hilfsprogramme und Hilfsmittel mitgeliefert. Diese miissen wie z.B. der Report-
Viewer ebenfalls noch konfiguriert werden. Die Hilfsprogramme sind in

(N =1 Anwendungstools  C:\Program Files\Vereinsverwaltung_Test\Tools — [m] X
Start Freigeben Ansicht Verwalten o
L;‘] U b Ausschneiden iE] x Eﬁ %) Neues Element ~ A [ Otfnen » [ Alles auswahien
— W Plad kopieren * E Einfacher Zugriff = = Bearbeiten 15 Nichts auswéhlen
An Schnellzugriff Kopieren Einfigen _ Verschieben Kopieren Léschen Umbenennen MNeuer Eigenschaften
anheften [#] verkntpfung einfugen nach~  nach~ - Ordner . £) Verlauf £ Auswahl umkehren
Zwischenablage Organisieren Neu Offnen Auswahlen
- v » DieserPC » Lokaler Datentrager (C:) > Programme > Vereinsverwaltung Test » Tools v O Tools" durchsuchen
# Schnellzugriff Name - Anderungsdatum Typ GroBe
£3 Dropbox RESTORE 06.05.2012 15:41 Dateiordner
sOoL 06.05.2012 15:41 Dateiordner
& OneDrive UPSIZING 03.06.2012 17:12 Dateiordner
I Dieser PC [y EPMDELSQL 06.05.2012 15:15 Microsoft SQL Ser... 11KB
- X IMPDATA.pdf Adobe Acrobat-D... 15K8
1] Bilder 3 ipers.exe Anwendung 1,635 KB
[ Desktop L1 IPERS_ALL.pof Adobe Acrobat-D... 24XB
[# Dokumente [ moLLdn Anwendungserwe... 404 KB
& Downloads [J MDLICFG.EXE Anwendung 758 KB
b Musik [ MDOMDB.EXE Anwendung 716 KB
' Videos Q MDRST.EXE Anwendung 649 KB
MDSQL.exe Anwendung 1.396 KB
i Loboter Datentriges (G J_] MDSQL.ini Kenfigurationsein... 4KB
o Netzwerk L MDTOOLS. pdf Adobe Acrobat-D... 244 KB
_ [ mMpuPs.Exe Anwendung 758 KB
*& Heimnetzgruppe 5] MDUPS.ini Konfigurationsein.. 18
I MDUPS.pdf Adobe Acrobat-D.., 10K8
o] Schwabenplan.exe Anwendung 2651 KB
M Systeminformationen.exe Anwendung 869 KB
B TeamViewerQS de-idcat3426c.exe 20.05.2016 17:26 Anwendung 5.202 KB
20 Elemente 1 Element ausgewshit (757 KB) |

Installiert. Bitte mit einem Doppelklick auf

MDLICFG (Konfiguration Standard-Login)

Geben Sie das Passwort ein:

[J MDLICFG.EXE

X

Yersion: 3.1.0.1

offnen. Es offnet sich das Fenster

l

Das Passwort lautet ,xepl“. Nach der Eingabe und Bestatigung mit oder Enter 6ffnet sich das Eingabefenster
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MDLICFG (Konfiguration Standard-Login) X

Konfiguration Standard-Login 0071CE/007242

ServerMame: | CK-PCVSQLEXPRESS |

DataBase: Wl
UserD: .
Password: ,amil
ProgramPassword: EW |

Lo | [ asouen |

Bitte pflegen Sie hier die Felder Seveame:  DataBase: | jje UselD: sowie das Passwad ynd das FregamPassword mjt |hren Daten.

Uber kdnnen Sie jederzeit abbrechen, mit speichern Sie die eingegebenen Daten. Es erscheint die
Bestatigung

Hinweis 2%

\,5) Einstellungen gespeichert |

mit Klicken auf wird das Fenster geschlossen.
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4. Erstes Offnen und Grundeinstellungen

4.1 Einleitung

Nach dem Sie den Vereins Agent erfolgreich installiert und eingerichtet haben, konnen Sie das Programm 30 Tage als
Demoversion testen. Nach Ablauf der 30 Tage sperrt sich das Programm selbsténdig. Nach Eingabe oder Einspielen der
Lizenzdaten von Schwabenplan ist das Programm entsperrt und wieder voll lauffahig.

4.2 Login

Die Mitgliederdaten eines Vereins unterliegen dem Datenschutz. Aus diesem Grund ist die Eingabe von einem Benutzer
sowie dessen Kennwort unbedingt erforderlich, um die Daten der Mitglieder vor unerlaubtem Zugriff zu schitzen.

£

Durch einen Doppelklick mit der linken Maustaste auf den Icon =SB4 5 f |hrem Desktop starten Sie Ihren Vereins
Agent. Es 6ffnet sich das Fenster

8 Login Vereins Agent X

[ ok ][ Astrechen

Bitte geben Sie hier lhren Benutzernamen und das Kennwort ein:

8 Login Vereins Agent X

Vereins ==

und Klicken auf 9K 1 it [ Abrechen | 51161 Sie diesen Vorgang jederzeit abbrechen.

Es 6ffnet sich das Hauptfenster
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£3 Vereins Agent Version 3.1.1.130 - O X
Programm |/ Filter T Auswertung 4 Finanzen [|[]Statistik iu Serienbrief <" Optionen

Filter- und Suchfunktionen
Inach Tabellenauswahl suchenll¥

Suchfeld:

Beitritte und Austritte
‘Von:
[10.08. 2016 o]

Bis:
[10.08.2016

|lm1615ﬂ5ﬂ 2 Mitglieder

und Sie sehen alle Funktionalititen des Programmes. In der Ubersicht sehen Sie hier einen Datensatz von Max
Mustermann, den das Programm fiir den Start benétigt.

Anmerkung:

Sie kdnnen lhre Benutzer-Daten auch in einer Programm-Verkniipfung speichern, damit Sie sie nicht jedes Mal eingeben
miissen. Hierzu klicken Sie bitte in Ihrer Programm-Verknipfung auf dem Desktop auf die rechte Maustaste und es 6ffnet
sich das Fenster
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{3 Eigenschaften von Vereins Agent Test

Sicherheit
Aligemein

Details Vorgangerversionen
Verknupfung Kompatibilitat

g Vereins Agent Test
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Zeltyp: Anwendung

Zielot: Vereinsverwaltung_Test

Zel: fsvenwattung Test\Verensvenaltung exe']
Ausfiihren in: 1"C;\ngam %\VMWWaIung_T&d'|
Tastenkombination: }Keine I
Ausfiihren: Nommales Fenster v
o | |

Dateipfad offnen | | Anderes Symbol... Erweler...

[ok ] | Avbrechen | | tbemehmen

Wenn Sie hier bei Ziel den Zusatz ,, /USER=sp / PWD=sp“ eingeben (vor dem / bitte jeweils ein Leerzeichen eingeben).
Hier wurde zum Beispiel als User und Password sp eingegeben.

{3} Eigenschaften von Vereins Agent Test X
Sicherheit Details Vorgangerversionen
Algemein Verknupfung Kompatibilitat

l'_ ; Vereins Agent Test
Zeltyp: Anwendung
Zelort: Vereinsverwaltung_Test
Zel: |mvematmg_m" /NJSER=sp fPWD:spI
Ausfuhren in: ‘“C:\ngan Filﬁ\Vetehsverwﬂmg_T&ct'l
Tastenkombination: ‘Ka’ne I
Ausfuhren: Normales Fenster N
Kommentar: ‘ |
Dateipfad 6finen | | Anderes Symbol... Erwetet..
| Adbrechen | | Obemehmen
Ubemehmen

Mit

erneuten Starten des Programmes eingeben. Mit Abbrechen | | nnen Sie den Vorgang jederzeit abbrechen.

und werden die hinterlegten Login-Daten gespeichert und Sie miissen Sie nicht bei jedem
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Beim erneuten Start des Programmes 6ffnet sich das Login-Fenster

& Login Vereins Agent b

| | Adbrechen |

mit den hinterlegten Daten und Sie miissen den Start nur noch mit bestatigen. Mit kdnnen Sie den
Vorgang abbrechen.

4.3 Hauptfenster

Beim ersten Offnen sehen Sie in der Ubersicht nur Max Mustermann.

£ Vereins Agent Version 3.1.1.130 - m] bd
Programm | /Filter {7\ Auswertung 4’ Finanzen [|[Statistik iz Serienbrief 4* Optionen
‘& B 2P| 5 da | | Hustermann, Max

Mitglieds-Nummer Nachname Vomame StraBe Postleitzahl Ont Anrede E-Mail Adresse Telef

Filter- und Suchfunktionen

ach Tabellenauswahl suchen RN

[10.08.2016 ERd|

Bis:
[10.08.2016 B+

|10.08.2016 15:05:50 2 Mitglieder

Wenn Sie Ihre Mitgliederdaten eingegeben haben bzw. Schwabenplan diese fiir Sie konvertiert und eingespielt hat,
sehen Sie Ihre kompletten Daten in der Ubersicht.
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g Vereins Agent Version 3.1.1.130 — [m] »®
Programm |/ Filter 7\ Auswertung & Finanzen ,IﬂStltkstilc i5 Serienbrief -g'Optionen
& 2 @ | 5 &  # | miller, Andreas
ieds-Nummer Strake Postleitzahl  On Anwede  E-Mail Adres: ~

» Muller Andreas Mullerstrasse 3 | 12345 Musterstadt | Her andreas mueller( Filter- und Suchfunktionen
1001 Mallemann Amo Millerstrasse 7 | 12345 Musterstadt | Her
1002 Mullemann Hidegard Millerstrasse 7 | 12345 Musterstadt | Frau
1830 Maier Thomas Maierstrasse 35 | 12345 Musterstadt | Her maiethomas@m
1891 Maier Christa Maierstrasse 35 | 12345 Musterstadt | Frau
1892 Maier MarieChiistine | Malerstrasse: 35 | 12345 Musterstadt | Frau | ‘
1591 Maier Patrick Maierstrasse 21 | 12345 Musterstact | Her Ehrung fir:
1436 Maier Monika Maierstrasse 8 | 12345 Musterstact | Frau Marfred Maier@ [ ]
1513 Maier Martin Maierstrasse 20 | 12345 Musterstact | Her
1514 Maier Rainer Malerstrasse 20 | 12345 Musterstadt | Herr IOV T
1515 Maier Heidrun Maierstrasse 20 | 12345 Musterstadt | Frau
1035 Maiemmann Thorsten Maierstrasse 25 | 12345 Musterstadt | Her Thorsten @mustt -
1011 Maiemmann Hans-Jorgen | Maierstrasse 10 | 12345 Musterstat | Her Von:
1071 Maiemmann Kt Maierstrasse 19 | 12345 Musterstadt | Her [10.08.2016 @]
1081 Maiermann Dr. Jirgen Maierstrasse 23 | 12345 Musterstadt | Her
1082 Maiemann Monika Maierstrasse 23 | 12345 Musterstact | Frau Bia:
1070 Maiemann Ingof Majerstrasse 34 | 12345 Musterstact | Herr [10.08.2016 B-]
1771 Maierrau Thomas Maierstrasse 11 | 12345 Musterstadt | Her thomas_maier@
1772 Maierrau Nicole Maierstrasse 11 | 12345 Musterstadt | Frau
1773 Maierrau Savina Maierstrasse 11 | 12345 Musterstadt | Frau
1774 Maierrau Derise Maierstrasse 11 | 12345 Musterstact | Frau
1095 Maierfrau Dr. Jérg Maierstrasse 16 | 12345 Musterstact | Her
1273 Maierrau Peter Maierstrasse 8 | 12345 Musterstadt | Her maierdrau@musts
1274 Maierfrau Karola Maierstrasse 8 12345 Musterstadt | Frau
1643 Meier Oliver Meierstrasse 19 12345 Musterstadt | Her oliver meier@mu
1644 Meier Max Meierstrasse 19 | 12345 Musterstadt | Her
1645 Meier Jan Meierstrasse 19 | 12345 Musterstadt | Her
1646 Meier Darinka Meierstrasse 19 | 12345 Musterstadt | Frau
1775 Meiemann Thomas Meierstrasse 17 | 12345 Musterstadt | Her thomas.meiemar
1776 Meiemmann Maren Meierstrasse 17 | 12345 Musterstadt | Frau

: 1777 Meiemann Marco Meierstrasse 17 | 12345 Musterstadt | Her i e

10.08.2016 15:18:06 49 Mitglieder
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4.4 Konfiguration Vereinsverwaltung

Der Vereins Agent bendtigt jetzt vor der Eingabe der Mitgliederdaten noch die Eingabe der Daten Ihres Vereines (wie
[ Vereins Agent konfigurieren

zum Beispiel: Adresse, Bank, etc.). Hierzu klicken Sie bitte im Hauptfenster auf & Optionen || 4

(53 Vereins Agent Version 3.1.1.130

Programm |/ Filter {7\ Auswertung 4 Finanzen [}f] Statistik  f= Serienbrief W
‘& 3 2P| 5 & | # | Mustermann, Max

Mitglieds-Nummer Nachname Vomame StraBe Postleitzahl

Dokumentation 6ffnen

Hilfe anzeigen

Lizenzinformationen anzeigen

Informationen anzeigen
Systeminformationen anzeigen
Internet Update

Vereins Agent konfigurieren

Datenbank-Sicherung anlegen

ERLHFGRCCOERD

Programm freischalten

Fernwartung starten

4.4.1 Reiter , Allgemeines”

Es 6ffnet sich das Fenster

-g‘ Vereins Agent konfigurieren X
Algemeines Datenbank-Vebindung  Datenbank-Spalten Versinsdaten Bankdaten Megie * | * |
Dokumentation: | Vereinsverwaltung_31.pdf ]
Jahrgangs-Art: | FFEZ ]

| laden | Spechem | OK |

Hier pflegen Sie liber die Jahmanas-At: \ye|cher Jahrgang hinterlegt wird. Bei Eingabe von ,FFEZ“ wird das aktuelle Jahr,
bei Eingabe von ,,Normal“ der Geburtsjahrgang hinterlegt.
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4.4.2 Reiter ,Datenbank-Verbindung”

Mit dem Reiter Datenbank-Vebindung &ffnen Sie das nachste Fenster

I\‘,g' Vereins Agent konfigur

Algemeines Datenbank-Verbindung  Datenbank-Spaken Versinsdaten Bankdaten Miglie * |*

KECK-PC\SQLEXPRESS

Test

53

Pfad MDLI- C:\Program Files\Vereinsverwaltung_Test\Tools

Server-Name | |
Datenbank | |
Benutzer: I |
Kennwort: I |
Programe-Kennwor: | |

I |

I c |

DB-Sicherung:

Laden Speichem OK

Hier sind die Daten hinterlegt, die Sie wahrend der Installation eingegeben haben. Diese kdnnen Sie hier gegebenenfalls
noch korrigieren.

4.4.3 Reiter ,Datenbank-Spalten”

Durch Klick auf den Reiter Datenbarnk-Spalten §ffnet sich das Fenster
'5;:' Vereins Agent konfigurieren

Algemeines Datenbank-Verbindung  Datenbank-Spaten Versinsdaten Bankdaten Miglie ¢ | * |

| DB-Spaten
konfiguieren

DB-Spaten
Durch Klicken auf ™= | sttnet sich das Fenster
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0] Datenbank Spalten konfigurieren x
Datenbank-Spalte eigene Bezeichnung Spalte sichtbar
PERSNUMBER | | Ja
NAME [Nachname | Ja
SECNAME [Vomame | M
FTEXTO1 |Strate | Ja
FTEXTO2 |Postietzahi | M
FTEXTO3 [on | Ja
TITLE [Anrede | M
EMAIL |E-Mail Adresse | la
PHONEP [Telefonnummer Privat | M
FTEXTUS [Mobiinummer / Fax Privat | Ja
BIRTHDAY [Geburtsdatum | M
FTEXT14 |Jzhresbetrag | Ja
EXPENSE |Verehduidion | M Ja
START |E'rlritls-Dal|.m | Ja
STOP [Austrits-Datum | M
WGROUP | Jahrgang | Ja
FTEXT04 [Abtelung | M
FTEXTO0S [Fima | Ja
PHONEF [Telefonnummer Geschaftich | [ Ja
FTEXTO07 | Fasnummer Geschattiich | Ja
FTEXT13 [Zahlngsweise | M
FTEXT10 [Kortonummer | B
FTEXT11 |Ban|de|lzd1l | [ Ja
FTEXT12 | Kredtinstitut | M
FTEXT09 [Kontoinhaber | M
FTEXT15 |3Dnd,fe|d | M Ja
FTEXTOS [Mahiste | M
FTEXT16 |Slatus | Q Ja OK ]

Hier kénnen Sie eingeben, welche Spalten Sie in der Hauptmaske sehen mochten und welche nicht. Wenn alle auf (SR
stehen, erhalten Sie folgende Ansicht:
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g Vereins Agent Version 3.1.1.130 — [m] »®
Programm |/ Filter 7\ Auswertung & Finanzen ujStltistilc 4 Serienbrief wg’ Optionen
£ 2 @ | 5 &  # | miller, Andreas
i -Nummer Strale Postleitzahl Ont Anrede E-Mail Adres: ~

» 000 Muller Andreas Mullerstrasse 3 | 12345 Musterstadt | Her andreas muellert Filter- und Suchfunktionen
100 Mullermann Amo Mllerstrasse 7 | 12345 Musterstadt | Hem
1002 Millermann Hildegard Mllerstrasse 7 | 12345 Musterstadt | Frau
1850 Maier Thomas Maierstrasse 35 | 12345 Musterstadt | Her maierthomas@m Suchfeld:
1891 Maier Christa Maierstrasse 35 | 12345 Musterstadt | Frau
1892 Maier MarieChristine | Maierstrasse 35 | 12345 Musterstadt | Frau I ‘
1591 Maier Patrick Maierstrasse 21 | 12345 Musterstadt | Her Ehrung fir:
1438 Maier Monika Maierstrasse 8 | 12345 Musterstadt | Frau Manfred Maier@ l ‘
1513 Maier Martin Maierstrasse 20 | 12345 Musterstadt | Her
1514 Maier Rainer Maierstrasse 20 | 12345 Musterstadt | Her VI T T
1515 Maier Heidrun Maierstrasse 20 | 12345 Musterstadt | Frau
1035 Maiemmann Thorsten Maierstrasse 25 | 12345 Musterstadt | Her Thorsten@muste nd
1011 Maiermann Hans-Jirgen Maierstrasse 10 | 12345 Musterstadt | Her Von:
1071 Maiermann Keut Maierstrasse 19 | 12345 Musterstadt | Her |1um2ms o~ ‘
1081 Maiermann Dr. Jirgen Maierstrasse 23 | 12345 Musterstadt | Her
1082 Maiemnann Monika Maierstrasse 23 | 12345 Musterstadt | Frau s
1070 Maiemann ngof Maiersirasse 34 | 12345 Musterstact | Herr [10.08.2016 B-]
177 Maierfrau Thomas Maierstrasse 11 | 12345 Musterstadt | Her thomas_maier@
1772 Maierfrau Nicole Maierstrasse 11 | 12345 Musterstadt | Frau
1773 Maierrau Savina Maierstrasse 11 | 12345 Musterstadt | Frau
1774 Maierrau Denise Maierstrasse 11 | 12345 Musterstact | Frau
1095 Maierrau Dr. Jérg Maierstrasse 16 | 12345 Musterstadt | Her
1273 Maierfrau Peter Maierstrasse 8| 12345 Musterstadt | Her maierfrau@must
1274 Maierfrau Karola Maierstrasse § | 12345 Musterstact | Frau
1643 Meier Oliver Meierstrasse 19 | 12345 Musterstact | Her oliver meier@mu
1644 Meier Max Meierstrasse 19 | 12345 Musterstact | Her
1645 Meier Jan Meierstrasse 19 | 12345 Musterstact | Her
1646 Meier Darinka Meierstrasse 19 | 12345 Musterstact | Frau
1775 Meiemmann Thomas Meierstrasse 17 | 12345 Musterstadt | Her thomas meiemai
1776 Meiemann Maren Meierstrasse 17 | 12345 Musterstact | Frau

o 1777 Meiemann Marco Meierstrasse 17 12345 Musterstact | Her . v

10.08.2016 15:18:06 49 Mitglieder

Durch einfaches Klicken auf das Kistchen vor 4% , verschwindet dieses und es erscheint LI Nen  Nach der Anderung auf
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0] Datenbank Spalten konfigurieren x
Datenbank-Spalte  eigene Bezeichnung Spalte sichtbar
PERSNUMBER [ Meglieds-Nummer | Ja
NAME |Nachname | la
SECNAME [Vomame | M
FTEXTO1 [Stratie | O Nen
FTEXT02 |Posﬂelzahl | [ Nein
FTEXTO3 ot | Ja
TITLE [Arvede | ONen
EMAIL |E-Mail Adresse | la
PHONEP [Telefonnummer Privat | O Nein
FTEXTUS [Mobiinummer / Fax Privat | ] Nein
BIRTHDAY [Geburtsdatum | M
FTEXT14 |Jzhresbetrag | Ja
EXPENSE |Verehduidion | M Ja
START |E'rlritls-Dd|.m | Ja
STOP [Austrits-Datum | M
WGROUP | Jahrgang | Ja
FTEXT04 [Abtelung | M
FTEXTO0S [Fima | Ja
PHONEF [Telefonnummer Geschaftich | [ Ja
FTEXTO07 | Fasnummer Geschattiich | Ja
FTEXT13 [Zahlungsweise | M
FTEXT10 [Kortonummer | B
FTEXT11 |Ban|delzd1l | [ Ja
FTEXT12 | Kredtinstitut | M
FTEXT09 [ Kontoinhaber | M
FTEXT15 |3Dnd,fe|d | M Ja
FTEXTOS [Mahriiste | M
Frexts e | R

erhalten Sie folgende Hauptmaske:
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g Vereins Agent Version 3.1.1.130 — a »®
Programm '/ Filter {7\ Auswertung & Finanzen J,[]Stltistilc iz Serienbrief 9?’ Optionen
£ 2 @ | 5 &  # | miller, Andreas
ieds-Nummer on E-Mail Adresse Geburtsdalum  Jahresbeil ~

» Muler Andreas Musterstadt | andreas mueler@musterde | 09.11.1871 2 Rilter- und Suchfunktionen
1001 Hulemann Amo Musterstadt 01.07.1924 35
1002 Hulemann Fildegard Musterstat 04.11.1526 000
1890 Maier Thomas Musterstadt | maiethomas @muster de 13.02.1962 50 Suchfeld:
1891 Maier Christa Musterstach 13.12.1968 0
1892 Maier Mare Chistine | Musterstact 10.09.2005 0 I ‘
1591 Maier Patrick Musterstach 23081971 25 Ehrung fiir-
1436 | Maier Monika Musterstact | Manfred Maier@muster de 11121840 25 [ ‘
1513 Maier Martin Musterstach 21.07.1989 25
1514  Maier Rainer Musterstach 26.04.1963 3 Saiwe Mereinan gehisighelk
1515 | Mater Heidun Musterstat 21061964 0
1035 | Maiemann Thorsten Musterstact | Thorsten@muster de 08.02.1384 20 _ S
101 Maiemann Hans-igen | Musterstadt 19.12.1932 25 Von:
1071 Maiemann Kt Musterstadt 26.03.1926 0 [10.08.2016 5]
1081 Maiemann Dr. Jirgen Musterstact 30.08.1937 35
1082 Maiemann Monika Musterstach 28.03.1939 0 Bia:
1070 Maiemann Ingof Musterstact 10.10.1974 2 [10.08.2016 B-]
1771 Maiedrau Thomas Musterstact | thomas_maier@muster de 30.04.1968 50
1772 Maiedrau Nicole Musterstach 1101.1368 0
1773 Maierrau Savina Musterstach 14.09.2001 0
1774 | Maiedrau Denise Musterstadt 12,03.2004 0
1095 [ Maiertrans Dr. Jorg Musterstach 22041968 2
1273 | Maierrau Peter Musterstact | maiedrau@muster de 05.06.1349 3
127 | Maierrau Karol Musterstach 01.02.1954 0
1643 | Meier Oliver Musterstact | oliver meier@muster.de 10.12.1970 50
1644 Meier Max Musterstach 16.03.2001 0
1645 Meier Jan Musterstach 28.12.2003 0
1645 Meier Darinka Musterstach 29.08.1972 0
1775 Meiemann Thomas Musterstact  |thomas. sterde | 22011965 50
1776 Meiemann Maren Musterstact 16.05.1971 0

T Meiemann Marco Musterstact 16.04.2002 0 X v

10.08.2016 15:50:38 49 Mitglieder

Je nachdem, wie Sie lhren Vereins Agent hier einstellen, erfolgt auch die Ubergabe der Spalten nach Excel.

4.4.4 Reiter ,Vereinsdaten”

Durch Klicken auf den Reiter Versnsdaten 3ffnet sich das nachste Fenster

4 Vereins Agent konfigurieren X
Aligemeines  Datenbark-Verbindung  Datenbank-Spaken Versinsdaten Bankdaten Meglie | * |
e \ame: | Musterverein e V. J
StraBe: | Musterstr. 23 J
PLZ: | 1245 |
Ont: | Musterstadt ‘
Homepage: [ hitp-/ /vevew nusterverein de/ |
E-Mail- | info@musterverein de ‘

Inden | | Speichem ‘ oK

Hier geben Sie bitte den Vereinsname: StraBe: PLZ: oOn: Homepage: .4 E-Mail: |hres Vereins in die dafiir vorgesehenen
Textfelder ein.
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4.4.5 Reiter ,,Bankdaten”

Durch Klicken auf den Reiter Bankdaten gffnet sich das Fenster

40" Vereins Agent konfigurieren X
Algemeines Datenbank-Verbindung  Datenbank-Spaken Versinsdaten Bankdaten Maglie ¢ | »
Geldatibul: [ Voksbank Musterstadt G }
Strafe: [ Musterstr. 57 ]
PLZ und Ot | 12345 Musterstadt] ]
BIC: [ 152738002 ]
IBAN: [ 65330120 ]
Glaubiger-D Nr.: | Vereinsregister |
Stevomummer: | Steuemummer |
laden | | Speichem | | OK

Bitte geben Sie die Bankdaten wie Geldinstitut: StraBe: PLZund Ort: BIC: IBAN:, Glaubiger-ID Nr.: n( Steuemummer: i die dafiir
vorgesehenen Textfelder ein.

4.4.6 Reiter ,,Mitgliedsbeitrage”

Durch Anklicken des Reiters Migiedsbetrage ffnet sich das Fenster:

it"&" Vereins Agent konfigurieren

|

| Datenbank-Verindung Datenbank-Spalten Vereinsdaten Bankdaten Mtgliedsbetrage A 4 [
: Beitrag 1: | 0.00€ ‘
| Beitrag 2: | 25.00€ ‘
: Beitrag 3: | 35.00¢ |
B o | sie |
; Beitrag 5: | 200¢ |
I Beitrag 6: I 15.00¢€ ‘
|

| Beitrag 7: | 000 ‘
| = - -

| Laden Speichem 0K

| L

L

Hier geben Sie bitte Ihre verschiedenen Beitrage ein. Hier als Beispiel wurde als Beitrag 1: 0,00 EUR fir beitragsfreie
Mitglieder oder Ehrenmitglieder, als Beitrag 2: 25 00 EUR fiir Einzelmitglieder, als Beitrag 3: 35 00 EUR fiir Ehepaare, als
Beitrag 4: 50 00 EUR fiir Familien, als Beitrag 5: 20,00 EUR fiir Auszubildende und Studenten, als Beitag 6: 15 00 EUR fiir
Mitglieder unter 18 Jahren und Beitraa 7: st noch ein Platzhalter mit 0,00 EUR eingegeben.
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4.4.7 Reiter ,,Abteilung”

Durch Klicken auf den Reiter #€"a gffnet sich das Fenster:

i;‘;éi erel Ag K 7'\ ] 3 i V o

|

| Daterbark-Spaken Versinsdaten Bankdaten Mtgliedsbetrage Abtelung Status Update * ||

| Abteilung 1: | Hauptverein |

|

| Abteilung 2 | Skilft |

| Abteilung 3: | Skischule |
Abteilung 4 | Sport |

: Abteilung 5: l Abteilung 4 I

| Abteilung 6: | Abteiung 5 |

|

. Abteilung 7: | Abteiung 6 |

|

| Laden Speichem oK

Hier wurden als Beispiele folgende Abteilungen angelegt: Abtellung 1: Hayptyerein, Abteilung 2: Skilift, Abteilung 3: Skischule
und als Abteilung 4: Sport, Die weiteren Abteilungen (Abteilung 5: Abteilung 6: n( Abteilung 7:) plejben hier als Platzhalter offen.

Bitte geben Sie hier die verschiedenen Abteilungen lhres Vereines ein.

4.4.8 Reiter ,,Status”

Durch Klicken auf den Reiter 3@us  $ffnet sich das Fenster

|‘~,? ereins Agent konfigurieren

|

| Datenbank-Spaten Vereinsdaten Bankdaten Migliedsbeirage Abteiung Status Update ¢ [ |
|

| Status 1 | U8 |
|

, Status 2- | Auszubidende / Studenten |
: Status 3: | Einzelmitglied |
| Status 4: | Ehepaar (Zahler) |
: Status 5: | Famiie (Zahler) |
| Status 6- | Famiie / Ehepaar bettragsfre: |
|

. Status 7: | Errenmigled |
| -

| Laden Speichem oK
| . |

L

Hier kénnen Sie die verschiedenen Stati lhrer Mitglieder eingeben. Hier als Beispiel die verschiedenen Stati zu den
dazugehorigen Mitgliedsbeitragen. Nicht benétigte Status-Felder lassen Sie bitte frei.
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4.4.9 Reiter ,Update”

Durch Klicken auf den Reiter Uréste ffnet sich das Fenster:

tﬂ" Vereins Agent konfigurieren X
Vereinsdaten Barkdaten Migliedsbetrage Abtelung Status Update e
Update starten
|

ACHTUNG:
Falls Sie auf den vorangegangenen Reitern Daten gedndert haben, sichern Sie diese bitte vor dem Durchfiihren eines

Updates, ansonsten gehen die gednderten Daten verloren. Die Durchfiihrung der Sicherung erklaren wir in Punkt 4.4.10
Sichern der Konfiguration.

Update starten
Durch Klickenauf . wird das Update gestartet und Sie erhalten die Meldung

Programm Update X

Das automatische Update wird nun gestartet.
Hierzu wird die Anwendung automatisch beendet.

Nach der Durchflihrung der Aktualisierung wird
die Vereinsverwaltung neu gestartet.

o

Durch Klicken auf starten Sie das Update und das Fenster des Vereins Agent schlief3t sich. Sie sehen unten in

. ® Schwabenplan Update
lhrer Taskleiste den Task

ist, erscheint die Meldung

und wissen damit, dass das Update lauft. Sobald es fertig durchgelaufen

Programm Update X

Das Programm-Update wurde erfolgreich durchgefihrt.
Die aktualisierte Anwendung wird nun neu gestartet.

Durch Klicken auf schliet sich das Update-Fenster und das Login-Fenster des Vereins Agent 6ffnet sich:
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& Login Vereins Agent

n E——
Vereins ==

Durch Eingabe lhrer Login-Daten und Driicken von offnet sich das Programm oder durch Driicken von

[

Mobeoden brechen Sie den Startvorgang ab. Wenn Sie das Programm erneut liber den Icon VBRI Sffnen,
erscheint das Login-Fenster und wenn Sie die Daten fest hinterlegt haben mit lhren hinterlegten Login-Daten:

8 Login Vereins Agent X

-
Vereins ==

Falls Sie bei dem automatischen Update-Fenster

Programm Update X

Das autematische Update wird nun gestartet.
Hierzu wird die Anwendung automatisch beendet.

Nach der Durchfiihrung der Aktualisierung wird
die Vereinsverwaltung neu gestartet.

| iicie ausgewshlt haben, kommen Sie zuriick auf den ReiterUpdate |
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4.4.10 Sichern der Konfiguration

Damit die hinterlegten Daten auch gesichert werden, gehen Sie bitte nach den Anderungen wie folgt vor. Auf jedem der
Reiter in der Konfiguration

ng' Vereins Agent konfigurieren e
Vereinsdaten Bankdaten Migliedsbetrage Abtelung Status Update ]
Update starten
| o

haben Sie die Moglichkeit die Auswahl !
sich das Fenster

Speichem | Laden oK Speict
I, oder ! zu treffen. Durch Klicken von ! | 6ffnet

& Datenbank-Konfiguration Speichern X

1 » Dieser PC » Lokaler Datentrager (C:) > Programme > Vereinsverwaltung_Test » Report v O "Report” durchsuchen el

Organisieren v Neuer Ordner iz - o

# Schnellzugriff Name Anderungsdatum Typ GroBe

"] DB.dbc 03.06.2012 18:18 DBC-Datei 1KB
£3 Dropbox - : '

@& OneDrive

[ Dieser PC
[&=] Bilder
I Desktop
| Dokumente
& Downloads
d Musik
I Videos
‘ma Lokaler Datentrd

& Netnaerk

Dateiname: [ |

Dateityp: [Datenbank-Gonbg (.dbo) -

A Ordner ausblenden Abbrechen |

f [ pB.dbe

Bitte machen Sie hier einen Doppelklick au offnet sich das Fenster
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Speichern unter bestatigen

DB.dbc ist bereits vorhanden.
* . Machten Sie sie ersetzen?

5| [Nen ]

Durch klicken auf ' e | brechen Sie die Sicherung ab, auf offnet sich das Fenster

4% Programm-Konfiguration Speichern X
1T » Dieser PC » Lokaler Datentrager (C:) > Programme > Vereinsverwaltung_Test v O "Vereinsverwaltung_Test" dur... ©
Organisieren v Neuer Ordner Bz - (7]
# Schnellzugriff S Name Anderungsdatum Typ Grofie
Bank 06.05.2012 15:41 Dateiordner
%# Dropbox
Briefe 06.05.2012 15:41 Dateiordner
‘@ OneDrive Report 29.05.2016 17:26 Dateiordner
. Signaturen 06.05.2012 15:41 Dateiordner
[0 Dieser PC !
- Tools 29.05.2016 17:26 Dateiordner
&) Bilder ] Wefg 03.06201218:20  CFG-Datei 1K8
I Desktop
ﬂ Dokumente
4 Downloads
D Musik
‘ Videos
‘am Lokaler Datentrd
b Netruerl ™
Dateiname: “ v
Dateityp: Programm-Config (*.cfg) v
~ Ordner ausblenden _ Abbrechen

Mit einem Doppelklick auf LW stfnet sich das Fenster

Speichern unter bestatigen

W.cfg ist bereits vorhanden.
2 Méchten Sie sie ersetzen?

| e ]

Durch das Bestatigen mit kommen Sie auf den Reiter zuriick, aus dem Sie das Speichern gestartet haben, mit

; oK
Nen | prechen Sie den Vorgang ab. Die Konfiguration beenden Sie durch klicken auf!
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4.4.11 Laden der Konfiguration

Aus den einzelnen Reitern konnen Sie auch bestehende Konfigurationen wieder in den Vereins Agent laden. Hierzu
gehen Sie bitte wie folgt vor:

42 Vereins Agent konfigurieren X

Algemeines  Daterbank-Verbindung  Datenbank-Spaten Vereinsdaten Bankdaten Miglie [ * |

Vereinsname: | Musterverein e.V. |
Strate: [ Musterstr. 23

PLZ: | 12245 |
Ont- [ Musterstadt |
Homepage: [ hitp://www nusterverein de/ |
E-Mail- [ info@musterverein de |

Laden
Durch Driicken von ! 6ffnet sich das Fenster

4P Offnen X

1t » DieserPC » Lokaler Datentrager (C:) » Programme » Vereinsverwaltung_Test » Report v 0O “Report” durchsuchen P

Organisieren v Neuer Ordner Bz~ @ @

5 Schnellzugriff Name Anderungsdatum Typ GroBe

DB.db 11.08.2016 09:29 DBC-Datei 1KB
%3 Dropbox O ¢ o

7@ OneDrive

3 Dieser PC
[&] Bilder
Il Desktop
%] Dokumente
4 Downloads
D Musik
B videos
‘e Lokaler Datentrd

¥ Netzwerk

*§ Heimnetzgruppe

Dateiname: v | Datenbank-Config (*.dbc) v]

s

Durch einen Doppelklick auf L DBdbe \vird diese eingelesen. Sie kehren zurlick zum Startfenster in der Konfiguration

© by Schwabenplan®, Ingo Schick, SonnenstraRe 91, 72458 Albstadt Seite 27 von 67
Fon +49 7431 939808, Fax +49 7431 9811423, info@schwabenplan.com, www.schwabenplan.com D022 00



S HURESETIFL 757

-;3:' Vereins Agent konfigurieren X
Algemeines  Datenbank-Verbindung  Datenbank-Spaken Vereinsdaten  Bankdaten Magie ||
Ve ame: | Musterverein e.V. ]
StraBe: | Musterstr. 23 ]

PLZ: | 12345 |
Ort: | Musterstadt J
Homepage: [ hitp:/ /weww nusterverein de/ }
E-Mail- [ info@musterverein de J
Laden [ Speichem ‘ 0K

ook

Dies verlassen Sie durch das Anklicken von |
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5. Programmbedienung

5.1 Hauptmaske

Die Hauptmaske 6ffnet sich beim Offnen des Programms. Beim ersten Offnen ist die Datenbank noch leer und zeigt einen
Datensatz von Max Mustermann. In diesem ist auch Ihr Passwort hinterlegt. Falls Sie dieses gerne geldscht haben wollen,
melden Sie sich bitte in unserem Support (Fon +49 7431 939808) um die Daten auf das als erstes erfasste Mitglied
umzulegen.

Falls Sie einen anderen Nummerierungsbeginn als den Standard (Nr. 1000 ist das erste Mitglied) wiinschen, setzen Sie
sich bitte ebenfalls mit unserem Support in Verbindung.

Die erste Hauptmaske sieht folgendermalen aus:

£3 Vereins Agent Version 3.1.1.130 - O X
Programm |/ Filter {7\ Auswertung 4 Finanzen [|] Statistik  i% Serienbrief <" Optionen

Filler- und Suchfunktionen

ch Tabellenauswahl suchen IR

Beitritte und Austritte
Von:
[10.08.2016 O]

Bis:
[10.08.2016 O~ |

|1m1615¢.05c50 2 Mitglieder

Auf dieser Maske haben Sie auch Schnellzugriff auf Hauptfunktionen des Programms Uber die Leiste:

& 229 5 5 f |4 Hustermann, Hax |
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5.1.1 Datensatz 6ffnen

Mit & offnen Sie den markierten Datensatz oder mit einem Doppelklick auf die Mitglieds-Nummer des markierten
Datensatzes.

.lilglied:-ﬂ.mu' Nachname Vomame
s I e v

In diesem Fall 6ffnet sich der Datensatz von Max Mustermann.

S Mitglieder-Details x
. alle Mitglieder + | Suchfeld 4] | nach Tabellenauswahl suchen -
PN 4 von 2 | b Pl | Ehrungen far: Jahre Vereinszugehdrigkeit | [2] 23 9 iz 1% D il X £
Maghedsnummer =] Arsde: Logn:
| == torons N —r—
Name / Fimma: | | : Passwort:

Erint: [ 1 g ] [=] site und Ausite
Von:
Ausit [ ] [11.082016 B-]
Aoeung: [+] B:

cst | R - mawze 5]
Strale: | |
Postleitzahl: | ]

L e | %
Wohnot: | | Jahresbetrag:  |000€ v e

Exportieren

Fima: | | Bl Mahnungsliste: %)
Telefon geschaftich: | | Mitarbeiter: | l“‘i‘“
Fax geschaftlich: | |

© by Schwabenplan®, Ingo Schick, SonnenstraRe 91, 72458 Albstadt Seite 30 von 67
Fon +49 7431 939808, Fax +49 7431 9811423, info@schwabenplan.com, www.schwabenplan.com D022 00



S HURESETIFL 7

5.1.2 Eingabe Datensatz bei vorhandenem Datensatz

Auf der Maske der Mitglieder-Details geben Sie bitte die Daten lhres ersten Mitgliedes ein:

S Mitglieder-Details X
©alle Mitglieder ~ | Suchfeld 'ﬂ nach Tabellenauswahl suchen -
4 4|1 von 2 | b b| | Ehrungen far Jahre Vereinszugehorigkeit | =) 5 (P iz M S il X &
Mighedsrummer: = Arvede: Fima ] Logn:
\ = Vanane N ——
Name / Fima: | An : Passwort:
S E— S -
Eintrtt Jahrgang: Beitritte und Austitte
Von:
Austritt: I:\ |11_os_2ms D'I
Aotsg: = B
11.08.2016 A
ot | S P, | 5]
Siratie | |
Postleitzahl: | ‘
- -
Wohnort: | ‘ Jahresbeitrag: oooe ~ M‘éf,e
- Exportieren
Fima: | ‘ o Mahnungsliste:
Y
2]
Telefon geschaftich: | \ Mitarbeter: ] RS
Fax geschaftlich: | ‘
Status: | v|[=] tewmged [ ]

Die Migledsnummer: [ 1000 | wird vom System vorgegeben.

Zu den nachsten Eingabefeldern gehen Sie am besten mit der Tab-Taste auf lhrer Tastatur weiter oder Sie klicken mit der
Maus in das nadchste von lhnen gewiinschte Feld.

Mit der Tab-Taste kommen Sie in das Feld 4™ {iber die Scrolldownbox E offnet sich die Auswahl

Hier wahlen Sie bitte die passende Ansprache aus. Mit der Tab-Taste markieren Sie das Feld "™/ f™a:  Hier geben Sie
bitte den Nachnamen oder den Firmennamen lhres Mitgliedes ein. Beim ersten Datensatz iberschreiben Sie hier bitte
die vorhandene Anzeige von ,Mustermann®.

Vomame:

Mit der Tab-Taste geht es weiter in Awprechpatner:  Hiar geben Sie bitte den Vornamen bzw. bei Firmen den Ansprechpartner
ein. Mit der Tab-Taste kommen Sie weiter zu Bit:  Durch Driicken von < wird automatisch das heutige Datum
gezogen.

Im Feld Gebutstza: geben Sie bitte das Geburtsdatum Ihres Mitgliedes ein. Durch ' * wird automatisch das Alter Ihres
Mitgliedes errechnet und angezeigt

© by Schwabenplan®, Ingo Schick, Sonnenstralle 91, 72458 Albstadt Seite 31 von 67
Fon +49 7431 939808, Fax +49 7431 9811423, info@schwabenplan.com, www.schwabenplan.com D022 00



S HURESETIFL 7

Alter berechnen X

o Das Mitglied ist 46 Jahre alt.

Und bei E-Mail: geben Sie bitte die E-Mail-Adresse ein, soweit vorhanden. Mit . *~ kénnen Sie Uberpriifen, ob die
eingegebene E-Mail-Adresse korrekt ist. Falls hier eine Abweichung der Norm besteht, erscheint folgende Meldung

Fehlermeldung X

Die angegebene E-Mail Adresse ist nicht korrekt!
! Bitte Gberprifen Sie diese E-Mail Adresse.

Durch Klicken auf schlief$t sich dieses Fenster wieder und Sie kdnnen eine Korrektur der E-Mail-Adresse
vornehmen.

Mit der Tab-Taste kommen Sie zur Eingabe von Telfonpivat:  Dyrch Klicken auf <~ 6ffnet sich automatisch die
Internetseite von ,Das Ortliche” um die Daten zu verifizieren.

Postleitzahl:

Durch weiteres Driicken der Tab-Taste geht es weiter Giber Handy/ Faxpivat: ynd Stebe: gelangen wir zur Eingabe von Wehnor:

Durch Anklicken von | *=| kénnen Sie die Postleitzahl priifen. Wenn Sie eine ungiiltige Postleitzahl eingegeben haben, wie
wir in unserem Mustermitglied erscheint die Meldung

&
Suchfeld:
[12345
Suchen | 0 Obereinstimmungen gefunden
Obereinstimmungen:
Postleitzahl Ot Kreisschlissel  Kreis Landerschiissel  Bundesland

Das System hat 0 Ubereinstimmungen gefunden, Hier konnen Sie durch erneute Eingabe der Postleitzahl in das
Suchfeld:

[123¢5

| und Driicken von erneut die Postleitzahl priifen. Durch Eingabe einer
korrekten Postleitzahl (hier: 72458) erscheint im gedffneten Fenster
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& PLZ Verzeichnis Deutschland

Suchfeld:

[72458 |

1 Dbereinstimmung gefunden

Obereinstimmungen:

Postleitzahl Ot KreisschiUssel Kreis Landerschilissel Bundesland |
72458 Albstadt 8417 Zollemalbkreis 8 Baden Wiirttemberg '

Durch Markieren der gewlinschten Zeile und Anklicken von ibernehmen Sie die neue Postleitzahl in den

Vereins Agent, durch Anklicken von ' Aobrechen |\ erwerfen Sie die neue Postleitzahl und alles bleibt, wie von lhnen
eingegeben.

Mit der Tab-Taste kommen Sie in das Feld ¥"3: Durch einen Klick auf | =" wird hier automatisch der Geburtsjahrgang
gezogen.

Weiter geht es mit der Tab-Taste zu Funktien: | Hijer kénnen Sie die Funktion des Mitglieds im Verein eingeben, also 1.
Vorsitzender, 2. Vorsitzender, Schriftfihrer, Trainer Jugend, etc.

Mit der Tab-Taste gelangen Sie in #€na:  Dyrch ZI offnet sich die Scrolldownbox

[~

Blektrotechnik
Mechatronik
Maschinenbau
Abteilung 3
Abteilung 4
Abteilung 5
Abteilung 6

|v

Bankeinzug
SEPA-Lastschrift
Rechnung

Betrogsfrei ___|
und Sie kénnen entsprechend auswéhlen.
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Bei Eingabe von SEPA-Lastschrift 6ffnen sich die Eingabefelder

& Mitglieder-Details
 alle Mitglieder + | Suchfeld #] | nach Tabellenauswahl suchen -
i 41 von 2 | b Pl | Ehrungen fir Jahre Vereinszugeharigkeit | [2) 3 9 iz M @ fd X £
Migiedsnummer =] rvede: Logn:
R — torre. .
Bt [ 1= wgg L | [<] stte und Ausite
Von:
Austrt L 1 Fukton: | | ez 5]
Geburtstag: = Abteilung: <] Bis:
E-Mal: | | 19]  Zwngea.  [SEPALsmschit ~ 11082016 B-]
Telefon privat: | | (=] gan: [ | S
Handy / Faxpivat: | \ B [ ] v IBAN und BIC komekt
| ‘ | | = ®  IBAN oder BIC falsch
StraBe: Geldinstitut: —  kein Prifvesfahren
Postleitzahl: | | Kontoihaber: | | [«
: - .
Wobor: | | lvesbetrag Aarace
Exportieren
Firma: | ‘ Mahnungsliste: =
kA
Telefon geschaftlich: | J Aduu
Fax geschaftlich: | J
r | B —

Bitte geben Sie hier die 'BAY: ein. Durch Driicken von == hinter Geldnsttt: werden die Felder BIC: und Gedinsttut: gutomatisch

ausgefillt. Falls die BAN: nicht korrekt ist, erscheint im Feld Geldnsiiut: die Meldung I i i ] I. Hier missen
Sie die Eingabe bitte nochmals priifen. Im Programm werden die BIC halbjahrlich nach Herausgabe der Deutschen
Bundesbank durch Einspielen eines Updates aktualisiert. Den Kentoinhaber: k5nnen Sie durch ' *~ | ebenfalls automatisch
anzeigen lassen. Es wird der erfasste Name und Vorname angezeigt. Falls dies abweicht, geben Sie diese Daten bitte von
Hand ein.
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Bei Eingabe der Zehungsat: Rechnung 6ffnen sich folgende Eingabefelder

&b Mitglieder-Details R X
 alle Mitglieder + | Suchfeld #] | nach Tabellenauswahl suchen -
P41 von 2 | b bl | Ehrungen fir: Jahre Vereinszugeharigkeit | [2) 3 9 iz M @ fd X £
Maghecanummer = ovede: Logn:
- s Varone: e ]
Name / Firma: | | : Passwort:
Ertnt: I g L | [=] Betite und Austtte
Von:
Austritt: |:’ Funktion: | | 112703.21315 O~ I
Gebutsta: 18011570 | [«] Aoteung =] B
— 12.08.2016 @~
v | = P | '
Telefon privat: | | Bl
Handy / Fax privat: | |
Strale: | |
Postleitzahl: | | - -
= Y
Wohnot: | | : =
3 Jahresbeitrag: Adresse
- Exportieren
Fima: | | Mahnungsiste: o
Telefon geschaftlich: | I I“‘?”
Fax geschaftlich: | |
Status: | V][] Fewmdged [ ]
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Bei der Z2hlungsat: Beijtragsfrei 6ffnet sich das Fenster

S Mitglieder-Details X
© alle Mitglieder + | Suchfeld #] | nach Tabellenauswahl suchen -
N U | von 2 | b bl | Ehrungen fir Jahre Vereinszugeharigkeit | [2) 3 9 iz M @ fd X £
Megledsnummer: =] Forede: Login:
Name / Fima: | : Passwort:
Ertat: [ = whegang | [= Betite und Ausirte
Von:
Austrit: L 1 Funktion: [ | 12082016 @~
S o] (= - <
P [12.08.2016 B ]
E-Mail: | \ Zohhngsat: | R -
Telefon privat: | ‘ =
Handy / Fax privat: | ‘
StraBe: | ‘
Postleitzahl: | ‘
L= L
- | | Jshvesbetrag: Adse
- Exportieren
Fima: | | Mshrungsiste: .
oo
Telefon geschaftlich: | J lm
Fax geschaftlich: | J
ot | V]S heeged [ ]
und in diesem Fall wird auch beim Jahesbetaa: qytomatisch der Wert gesetzt.

Bei allen anderen Beitragssdtzen muss dieser als nachstes hinterlegt werden. Der Jahresbetraa: kann ebenfalls Gber eine

Scrolldownliste El ausgewadhlt werden. Hier zieht es die von Ihnen hinterlegten Beitrage aus der Konfiguration:

Bitte wahlen Sie hier den fir dieses Mitglied giltigen Beitrag aus.
Mit der Tab-Taste folgt das Feld Mahnungsiste:  (Jper ~] erscheint die Auswahl

| [v
Nein
Ja

Durch Anklicken von erscheint dieses Mitglied bei Nichtbezahlen der Rechnung auf der Mahnungsliste, durch
Anklicken von = wird die Anzeige unterdriickt. Alle Mitglieder mit SEPA-Lastschrift setzen Sie bitte automatisch auf
Mahnungsiiste: IE, da die Zahlung automatisch durch Erstellung lhres Auftrages an die Bank erfolgt.

Jetzt fehlen noch die Felder Status: ynd Hauptmigled:
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Haupimitglied: jst ein Datenfeld und Sie konnen hier z.B. bei Familienmitgliedern die Mitglieds-Nummer des Hauptmitgliedes
bzw. des Zahlers hinterlegen. Bei Austritt des Mitgliedes haben Sie den Vorteil, dass Sie Giber diese Nummer alle anderen
Mitglieder mit der gleichen hinterlegten Nummer ebenfalls schnell finden und den Austritt eingeben konnen.

Im Feld Status: hinterlegen Sie tber ~] den entsprechenden Status wie

IV

Status 1
Status 2
Status 3
Status 4
Status 5
Status 6
Status 7
r—re

die sie in der Konfiguration entsprechend hinterlegen kdnnen, z.B. Familienmitglied, Einzelmitglied, etc.

Die weiteren Felder Fima: | Telefon geschaftich: (| Faxgeschaflich: ksnnen Sie bei Bedarf ebenfalls noch entsprechend ausfillen.

5.1.3 Eingabe Datensatz Mitgliedsfirma bei vorhandenem Datensatz

Im Falle, dass es sich bei lhrem Verein um einen Férderverein handelt, kann es vorkommen, dass Sie auch Firmen als
Mitglieder fiihren. Sobald Sie in der A aus der Scrolldownbox

Firma ausgewahlt haben, erhalten Sie die Eingabemaske fir Firmen:

S5 Mitglieder-Details x
. alle Mitglieder ~  Suchfeld #] | nach Tabellenauswahl suchen -
M 4 |1 von 2 b b Ehrungenfar Jahre Vereinszugehorigkeit | =) 53 @ 1z % P X £
Maghedsrummer = e ogn: [ ® ]
| == e N
Name / Fima | ) Passwort:
Ertrt: [ 1= Shgeg L | [= Betrte und Austite
Von:
T e s 5]
Aeiung: = Be:
; ; 12.08.2016 -
et | I[P | R
Swate: | \
Postletzahl | ‘ -
bl e
Wohnort: | ‘ Jahresbeitrag: 0.00€ ~ ,nd-'ﬁ.i.;,
Firma: l ] “'|  Mahnungsiste:  Nein ~ —
o
Telefon geschafich: | | Meobeter ] e
Fax geschaftlich | ‘
Status: | v] B teeemged | 0
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Im Gegensatz zu der Eingabe von Privatpersonen haben Sie hier ein Feld "Master zur Verfigung. Hier
koénnen Sie den Ansprechpartner der Mitgliedsfirma eintragen. Die restlichen Datenfelder bitte wie in 5.1.2 ausfillen.

5.1.4 Neueingabe eines Mitgliedes

Bei der Neueingabe eines Mitgliedes / Firmenmitgliedes gehen Sie bitte wie in 5.1.2 und 5.1.3 beschrieben vor tber die
Eingabemaske fiir neue Mitglieder.

S5 Mitglieder-Details X
: alle Mitglieder + | Suchfeld 4] | nach Tabellenauswahl suchen -
P42 von 2 | b | | Ehrungen fir: Jahre Vereinszugehorigkeit | =) & S dz D il X £

Megledsnunmer =] Prrede: oo [ ]
Name /Fms: | domame L ] Rmewee [ ]

. Ansprechpartner: ‘

Bt L 16 wgg L | [<] Betrtts und Austite
Vm.

pustt. L ] Funktion:

| [12,05,2015 5|

Gebutag L |[=] Msing:  [Pwmveen V] [<] g

E-Mail: | | (<] Zahngsat:  [SEPAlLastscht (12082016 B-]
Telefon prvat: | | (=] igan: \ \ B
Handy / Faxpivat: | | BIC: \ \ v IBAN und BIC komekt
| | ‘ l = ®  IBAN oder BIC falsch
St : ) ) — kein Prifvefahren
Postleitzahl: | | 5| Yontoinhaber \ | =]
W | [ o
Bxportieren
Fima. l | Mahnungsiste: —
Telefon geschaftlich: | | Ad'esse
Fax geschaftlich: | |
swe | ] e—
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5.1.5 Eingabe von Familienmitgliedern (Kopierfunktion)
Im Vereins Agent gibt es die Mdglichkeit die Grunddaten, wie &/ Fima:  Strale:  Postletzahl: | Wohnot: nd Heuptmigied: 7y kopieren.

Hierzu kénnen Sie in der Maske des bereits bestehenden bzw. erfassten Mitgliedes

S Mitglieder-Details X
: alle Mitglieder ~ | Suchfeld ﬂ nach Tabellenauswahl suchen >
i 4|4 von 49 | b b| Ehrungen fir Jahre Vereinszugehorigkeit | =] 53 (3 1z 3 5 fd X £
Mitgliedsnummer: = : Login: I:l
| = Voane S —
Name / Firma: | : Passwort:
Eintrit: 25.12.2010 = Jahrgang: & Beitritte und Austritte
Von:
Austritt: I:] Funktion: ! | |15.03,2015 o~ |
s - i <
. 15.08.2016 [F i
- I L - ’ 1
Teldton pval: [ 01234 98765 1<) iean: | DE42653123450012345678 | Eautenng
Handy / Faxpiivat: | | BiC: \ GENODESIEBI \ v IBAN und BIC komekt
| , - | l ™ s = % IBAN oder BICfalsch
a SSe 13
Strate: Molersdra Geldinstitut: ollsbank s T Db
Postletzah: | 12345 | i Kontonhaber i Thomas Maier | (=]
A 4
N BN S e
| Exportieren
Fima: | | Mahnungsiste: |92 b -
A
Telefon geschaftlich: | L oot
Fax geschaftlich: | [
S [Fanie e V][] Hammi
=
A
durch einen Mausklick auf | B®oteEn | dje oben angegebenen Daten in einem Zwischenspeicher lagern und durch
2

Anklicken von = 5ffnet sich ein neuer Datensatz. Hier kdnnen Sie durch Anklicken von  moteen | gje ausgelagerten
Daten wieder einfligen und Sie erhalten ein bereits teilweise ausgefiilltes Datenblatt
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& Mitglieder-Details
 alle Mitglieder | Suchfeld #] | nach Tabellenauswahl suchen v
i 4|50 von 50 | b k| | Ehrungen fir: Jahre Vereinszugehorigkeit | 2] 53 (F 1z 1N S fd X £

Mitgliedsnummer: [i fade: Login: |:|
Neme /Fms: | Maier m e I .
St [ 1 Jahrgang [ &= Beiutte und Austrtte
s — s | | T 5]

Gebutstog: [ 1= Motekng.  [Postvewn ] [« Bs

|15.ﬁs.2u15 O-]

E-Mai: | | [=]  Zawngsat:  [SEPAdLastscht
Telefon piivat: | | (<] gan: [ | Edtautening
Handy / Faxpivat: | | B [ ] «  IBAN und BIC komrekt
Strate: | Maersirasse 35 | | [ | * PAedeBCihch
' ' " — ke Prfveraiven
Postleitzahl: | 12345 | 5| Kentoinhaber | | =1
,
LT
Wit [ el ] ey =
Exportieren
Finma: I ] Mahnungsliste: |2 b S
aftlich: Adresse
Telefon geschaftich: | | _
Faxgeschafich: | |
Status: |Familie Zahler) ~| B teenioled

Bitte erganzen oder korrigieren Sie gegebenenfalls die bereits eingetragenen Daten (anderer Familienname, Beitragssatz,

).
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5.2 Meniipunkt ,,Programm®

Klicken Sie in der Startmaske

£ Vereins Agent Version 3.1.1.140
Programm | /Filter {0 Auswertung & Finanzen || Statistik #= Serienbrief < Optionen
‘&% B 9 5 & | Mustermann, Max
jlllyie:h-ﬂ.m Nachname _Vomune _Em!e _Podleilzzii _Qt __Arrui
» Mustemann | Max ‘ , | Fima

auf Prog=mm i dar Statuszeile 6ffnet sich die Auswahl

Programm | | / Filter {7\ Auswertung
& Stammblatt 6ffnen  Strg+O p

|Z] neues Mitglied anlegen

L |

%] Programm beenden h

5.2.1 Stammblatt 6ffnen

Um ein bestehendes Stammblatt zu 6ffnen haben Sie verschiedene Méglichkeiten:

Eine Méglichkeit ist Giber Pre9emm nq & Stammblattsffnen o qar Sie driicken ,Strg+0* tiber die Startmaske

£ Vereins Agent Version 3.1.1.140

Programm |/ Filter {7\ Auswertung % Finanzen |[|{] Statistik #= Serienbrief %Optionen
& 2 = 9|5 & | #H  Mustermann, Max
_ Mitglieds-Nummer Nachname Vomame StraBe Postleitzahl Ort Anred
> Mustermann [ Max ‘ . | | Fima

durch Anklicken von & und es 6ffnet sich das erste Stammblatt.

5.2.2 Neues Mitglied anlegen

Hier gibt es ebenfalls verschiedene Varianten. Uber das Anklicken von Pregramm ng = neves Mitglied anlegen

offnet sich
eine leere Eingabemaske. Diese erhalten Sie ebenfalls Giber den Icon = oder wenn Sie bereits in den Datensitzen sind,

gibt es hier ebenfalls die Moglichkeit tiber Him Kopfteil des Datensatzes

& Mitglieder-Details
. alle Mitglieder ~ | Suchfeld ﬂ nach Tabellenauswahl suchen -
P 4|1 von 1| » | | Ehrungen far Jahre Vereinszugehérigkeit | 2] 23 & iz 1M @ il X £

Im neuen Datensatz hat das System schon automatisch die Mitgliedsnummer um 1 auf 1001 erhoht.
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S5 Mitglieder-Details X
© alle Mitglieder ~ | Suchfeld #] | nach Tabellenauswahl suchen -
M4 2 von 2 | b »| | Ehrungen fir Jahre Vereinszugeharigkeit | [2) 03 9 iz 1M @ fd X £

eghdrmer =] e W

Navo /P | | | Veesee ] e ]

- 1= e ] = st At

e I Foiton: | | fisoezos 5
Geburtstag: |:H"'. Abteilung: Hauptverein v = Bis:

|15.ﬁs.2u1s O]

E-Mai: | | [=]  Zawngsot.  [SEPAlLastscht
Telefon privat: | | [<] Ban [ ] Edautenng
Handy / Faxprivat: | | B [ ] v IBAN und BIC komekt
[ | | 1= % IBAN oder BIC falsch
e : —  kein Prifvedahren
Postleitzahl: | |.‘_.‘ Kontonhaber: | | =1
Wohnot: | I Jahresbetrag: | 000€ v RS
Exportieren
Firma: | I Mahnungsliste: 5
Telefon geschaftlich: | | Adresse
Fax geschaftlich: | |
awe | gl —

5.2.3 Programm beenden

Hier gibt es 2 Méglichkeiten. Eine ist tiber Pe92mm ynd # Programmbeenden odar durch Anklicken von in der rechten
oberen Ecke. Beide Male schlieRen sich die Fenster und der Vereins Agent ist beendet.
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5.3 Meniipunkt , Filter”

Auf der Hauptmaske

B3 vereins Agent Version 3.1.1.130 - [m] X
Programm |/ Filter £ Auswertung 4 Finanzen [[] Statistik % Serienbrief <" Optionen
&3[5] == _yﬁ ‘“ Miiller, Andreas
Mitglieds-Nummer Nachname Vomame Strabe Postleitzahl Ont Anrede E-Mail Adres: ~
» Miller Andreas Millerstrasse 3 | 12345 Musterstadt | Her andreas mueller( Filter- und Suchfunktionen
1001 Millermann Amo Millerstrasse 7 | 12345 Musterstadt | Her ”
1002 Millermann Hildegard Millerstrasse 7 | 12345 Musterstadt | Frau
1890 Maier Thomas Maierstrasse 35 | 12345 Musterstadt | Her maiethomas@m Suchfeld:
1891 Maier Christa Maierstrasse 35 | 12345 Musterstadt | Frau | ‘
1892 Maier MareChristine | Maierstrasse 35 12345 Musterstadt | Frau
1591 Maier Patrick Maierstrasse 21 | 12345 Musterstadt | Herr Bhrung fir:
1436 Maier Monika Maierstrasse 8 | 12345 Musterstadt | Frau Manfred Maier@ | ‘
1513 Maier Martin Maierstrasse 20 | 12345 Musterstact | Herr - B
1514 Maier Rainer Majersirasse 20 | 12345 Musterstadt | Her ks Naminezopehorokal
1515 Maier Heidrun Maierstrasse 20 | 12345 Musterstact | Frau
1035 Maiemmann Thorsten Maierstrasse 256 | 12345 Musterstadt | Her Thorsten@muste ; und
101 Maiermann Hans-irgen | Maierstrasse 10 | 12345 Musterstact | Herr Von:
1071 Maiermann Kt Maierstrasse 13 | 12345 Musterstact | Herr [10.08.2016 B
1081 Maiermann Dr. Jirgen Maierstrasse 23 | 12345 Musterstact | Herr
1082 Maiemann Monika Maierstrasse 23 | 12345 Musterstack | Frau L
1070 Maiemann Ingof Maierstrasse 34 | 12345 Musterstact | Herr [10.08.2016 B~
17mn Maierfrau Thomas Maierstrasse 11 | 12345 Musterstadt | Hemr thomas_maier@
1772 Maierfrau Nicole Maierstrasse 11 | 12345 Musterstadt | Frau
1773 Maierfrau Savina Maierstrasse 11 | 12345 Musterstadt | Frau
1774 Maierfrau Derise Maierstrasse 11 | 12345 Musterstact | Frau
1095 Maierfrau Dr. Jérg Maierstrasse 16 | 12345 Musterstadt | Her )
1273 Maierfrau Peter Maierstrasse 8 | 12345 Musterstadt | Her maierfrau@musts
1274 Maierfrau Karola Maierstrasse 8 | 12345 Musterstadt | Frau
1643 Meier Oliver Meierstrasse 19 | 12345 Musterstadt | Her oliver meier@mu
1644 Meier Max Meierstrasse 19 | 12345 Musterstadt | Her
1645 Meier Jan Meierstrasse 19 | 12345 Musterstadt | Her
1646 Meier Darinka Meierstrasse 19 | 12345 Musterstadt | Frau
1775 Meiemann Thomas Meierstrasse 17 | 12345 Musterstadt | Her thomas. meiemat
1776 Meiemann Maren Meierstrasse 17 | 12345 Musterstadt | Frau
1777 Meiemann Marco Meierstrasse 17 | 12345 Musterstadt | Her 5
< >
10.08.2016 15:18:06 49 Mitglieder
erhalten Sie durch Anklicken von i yerschiedene Filterfunktionen:
"/ Filter 1& Auswertung 4% Finanzen (]St
alle Mitglieder F1
nur Manner F2
nur Frauen F3
nur Beitritte F4
nur Austritte F5
Zahlungsweise »
nur Ausschuss-Mitglieder Strg+F1
nach Jahrgang Strg+F2
nach Nachnamen Strg+F3
nach Vornamen Strg+F4
nach Wohnort Strg+F5
Nach Postleitzahl Strg+F6
Ehrungen Strg+F7
Mahnliste Strg+F8
Bereich Mitgliedernummern  Strg+F9
einzelne Mitgliedsnummer  Strg+F10
nur Status Strg+F11
nur Abteilung Strg+F12
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5.3.1 Filter ,,alle Mitglieder”

Durch einen Klick auf - fi*®" erscheint die komplette Auswahlliste. Die Position '¢Mtdlieder hiar qurch einen Mausklick

auswahlen oder durch Driicken von ,F1“ in der Startmaske. Es erscheinen in der Ubersicht alle Mitglieder

£ vereins Agent Version 3.1.1.130 - o x
Programm |/ Filter T2\ Auswertung & Finanzen (|J] Statistik i Serienbrief < Optionen
S 2 2 P 5 & #H | miller, Andreas |
Mitglieds-Nummer ~ Nachname  Vomame Strae Postleitzahl  Ort Anrede  E-Mail Adres: ~
w Miler Andreas Millerstrasse 3 | 12345 Musterstadt | Herr andreas muelert Filter- und Suchfunktionen
1001 Millermann Amo Mllerstrasse 7 | 12345 Musterstadt Her -
1002 Millemarn Hidegard Millerstrasse 7 | 12345 Musterstact | Frau
1830 Maier Thomas Maierstrasse 35 | 12345 Musterstact | Herr Suchfeld:
1891 Maier Christa Maierstrasse 35 | 12345 Musterstact | Frau | ‘
1892 Maier Marie Christne | Maierstrasse 35 | 12345 Musterstadt | Frau
1591 Maier Patrick Maierstrasse 21 | 12345 Musterstadt | Her Ehrung fir:
1436 Maier Monika Maierstrasse 8 | 12345 Musterstadt | Frau Manfred Maier@ | ‘
1513 Maier Martin Maierstrasse 20 | 12345 Musterstadt | Her B
1514 Maer Rainer Majerstrasse 20 | 12345 Musterstadt | Her dahre Vercinszugehdrighoeit
1515 Maier Heideun Maierstrasse 20 | 12345 Musterstact | Frau
1035 Maiemnann Thorsten Maierstrasse 25 | 12345 Musterstact | Herr Thorsten @muste R
1011 Maiemnann Hans-irgen | Maierstrasse 10 | 12345 Musterstact | Herr Von:
1071 Maiemnann Keut Maierstrasse 19 | 12345 Musterstact | Herr [10.08.2016 -]
1081 Maiemnann Dr. Jiirgen Maierstrasse 23 | 12345 Musterstact | Herr
1082 Maiemann Monika Maierstrasse 23 | 12345 Musterstadt | Frau Bis:
1070 Maieanann ngof Maierstrasse 34| 12345 Musterstadt | Herr [10.08 2016 @]
1771 Maierfrau Thomas Maierstrasse 11 | 12345 Musterstadt | Herr thomas_maier@
1772 Maiedrau Nicole Maierstrasse 11 | 12345 Musterstadt | Frau
1773 Maiedrau Savina Maierstrasse 11 | 12345 Musterstadt | Frau
1774 Maierrau Derise Maierstrasse 11 | 12345 Musterstadt | Frau
1095 Maierrau Dr. Jérg Maierstrasse 16 | 12345 Musterstadt | Herr
1273 Maiedrau Peter Maierstrasse 8 | 12345 Musterstact | Her maierfrau@must
1274 Maiedrau Karola Maierstrasse 8 | 12345 Musterstadt | Frau
1643 Meier Oliver Meierstrasse 19 | 12345 Musterstadt | Her okver meier@mu
1644 Meier Max Meierstrasse 19 | 12345 Musterstadt | Herr
1645 Meier Jan Meierstrasse 19 | 12345 Musterstadt | Herr
1646 Meier Darinka Meierstrasse 19 | 12345 Musterstadt | Frau
1775 Meiemann Thomas Meierstrasse 17 | 12345 Musterstadt | Her thomas.meiemar
1776 Meiemnann Maren Meierstrasse 17 | 12345 Musterstadt | Frau
. 1777 Meiemann Marco Meierstrasse 17 | 12345 Musterstadt | Her s ~
10.08.2016 15:18:06 49 Mitglieder
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5.3.2 Filter ,,nur Manner”

Durch einen Klick auf - fi*®" erscheint die komplette Auswahlliste. Wenn Sie nurManner  auswihlen oder ,F2“ driicken,

erscheinen in der Ubersicht nur die mannlichen Mitlieder:

£ vereins Agent Version 3.1.1.140 - o x
Programm |/ Filtter T\ Auswertung 4 Finanzen [|[Statistik iz Serienbrief <" Optionen
&) ERE=R= A ‘ 'ﬂ Miiller, Andreas

Mitglieds-Nu [ StraBe Postleitzahl ~ Ont Anrede  E-Mail Adres: A

w Miler Andreas Millerstrasse 3 | 12345 Musterstadt | Herr andreas muelert Filter- und Suchfunktionen
1001 Millermann Amo Mllerstrasse 7 | 12345 Musterstadt Her -
1830 Maier Thomas Maierstrasse 35 | 12345 Musterstact | Her maiethomas@m
1591 Maier Patrick Maierstrasse 21 | 12345 Musterstact | Her Suchfeld:
1513 Maier Martin Maierstrasse 20 | 12345 Musterstact | Her | ‘
1514 Maier Rainer Maierstrasse 20 | 12345 Musterstadt | Her
1035 Maiemmann Thorsten Maierstrasse 25 | 12345 Musterstadt | Herr Thorsten @mustt Ehrung fir:
1011 Maiemann Hans-lirgen | Maierstrasse 10 | 12345 Musterstadt | Her | ‘
1071 Maiermann Koot Maierstrasse 19 | 12345 Musterstadt | Her B
1081 Maiermann D Jirgen Majerstrasse 23 | 12345 Musterstadt | Herr dahre Vercinszugehdrighoeit
1070 Maiemann Ingo¥ Maierstrasse 34 | 12345 Musterstadt | Her
1771 Maierrau Thomas Maierstrasse 11 | 12345 Musterstadt | Her thomas_maier@ i)
1095 Maierrau Dr. Jérg Maierstrasse 16 | 12345 Musterstadt | Her Yoo
1273 Maierrau Peter Maierstrasse 8 | 12345 Musterstadt | Her maiedrau@must [15.08 2016 &)
1643 Meier Oliver Meierstrasse 19 | 12345 Musterstadt | Her okver meier@mu
1644 Meier Max Meierstrasse 19 | 12345 Musterstadt | Herr Bis:
1645 Meier Jan Meierstrasse 19 | 12345 Musterstadt | Her [15.08.2016 o]
1775 Meiemann Thomas Meierstrasse 17 | 12345 Musterstadt | Her thomas meiemal
77 Meiemann Marco Meierstrasse 17 | 12345 Musterstadt | Her
1778 Meiemann Tobias Meierstrasse 17 | 12345 Musterstadt | Her
1368 18 12345 Musterstadt | He w meierfrau@m.
1370 Meierfrau Dennis Meierstrasse 18 | 12345 Musterstact | Her
1674 Muster Thomas Musterstrasse 12| 12346 Musterhausen | Her
1677 Muster Nico M 1212346 Musterhausen | Her
1724 Mustemann Fabian M 2 12346 Musterhausen | Her
1911 Mustemmann Stefan M 2 12346 Musterhausen | Her \@mi
1143 Musterrau Christoph Musterstrasse 14 | 12346 Musterhausen | Her Christoph muster
1144 Musterrau Janne Constantin | Musterstrasse 14 | 12346 Musterhausen | Her
1510 Muster Hannes Musterstrasse 29 | 12346 Musterhausen | Hem muster@muster
1053 Millerfrau Millerstrasse 22 | 12345 Musterstadt | Her

e 10 Maier Maierstrasse 35 | 12345 Musterstadt | Her N R

15.08.2016 11:56:09 31 Mitghieder Filter aktiv
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5.3.3 Filter ,,nur Frauen”

Durch einen Klick auf - fite ynd nurfrauen oder durch Driicken von ,F3“ erscheinen nur die weiblichen Mitglieder

g Vereins Agent Version 3.1.1.140 - [m] x
Programm |/ Fitter {7 Auswertung & Finanzen [|[| Statistik % Serienbrief <I* Optionen
‘& B =G| 5 & | H | Miller, Andreas
Mitglieds-N Nach Ve StraBe Postleitzahl  Ont Awede  E-Mail Adresse
b‘_ﬂ\]ﬁmﬁn Hidegard  |Mullrsirasse 7 | 12345 Muserstadt | Frau Fiter- und Suchfunidionen
1891 Maier Chista Maierstrasse 35 | 12345 Musterstadt | Frau
1892 Maier Marie-Christine. | Maierstrasse 35 | 12345 Musterstadt | Frau
1436 Maier Monika Maierstrasse 8 | 12345 Musterstadt | Frau Manfred Maier@musi
1515 Maier Heidrun 20 12345 Frau [ |
1082 jermann Monika 23 12345 Frau
2 Maiedt Nicole 1 [1235 Frau Ehrung fir:
R Maiedrau Savina Maierstrasse 11 | 12345 Musterstack | Frau [ |
77 Maletrau Denise Maerstrasse 11 | 12345 Musterstact | Frau
1274 Maierfrau Karola Maierstrasse 8 | 12345 [ & Frou dahre Versinaz gehdrigheit
1646 Meler Darinka 19 [12345 [T & |Fru
177 Melemann Maren [ 17 12345 [ Frou
1359 Meiefrou Marta [ 18 12345 [ Frau :m und Austatte
pres Muster Patricia Musterstrasse 12| 12346 Musterhausen | Frau [15.082016 @-|
1676 Muster Vivienne Musterstrasse 12 | 12346 Musterhausen | Frau
1723 Mustemann | Heike Musterstrasse 2 | 12346 Musterhausen | Frau Bis:
1725 Mustemarn | Chiara Musterstrasse 2 | 12346 Musterausen | Frau [15.08.2016 B-]
1145 Musterrau Carlotta Pauline | Musterstrasse 14 | 12346 Musterhausen | Frau
123 Musterrau Yvonne Musterstrasse 14 | 12346 Musterhausen | Frau

< >

15.08.2016 11:59:41 19 Mitglieder Filter aktiv

5.3.4 Filter ,,nur Beitritte”

Durch einen Klick auf '/ fi¢" erscheint die komplette Auswahlliste. Die Auswahl nurBeitritte bedarf zunachst noch weiterer
Eingaben auf der Startmaske. Hier muss in den Feldern

Beitritte und Austritte

Von:

18.08 2012 -]
Beitritte und Austritte
Von: Bis:
18.08.2012 [ 15.08.2016 [Ed |
1 August 2012 ¢ Al August 2016 4
Mo Di Mi Do Fr Sa So |@~+ Mo Di Mi Do Fr Sa So
3031 1 2 3 45 25 26 27 28 29 30 31
6 7 8 9 10 11 12 1 2.3 4 5 & 17
13 14 15 16 17 [i8} 19 & 9 90 91 12: 13 14
20 21 2 23 24 25 26 51 17 18 19 20 2
27 28 29 30 N1 1 2 2 23 24 25 2% 27 28
i 45 678 9 293 31 1 2 3 4

[ Heute: 15.08.2016 [ Heute: 15.08.2016

der Zeitraum eingegeben werden, fiir den die Beitritte angezeigt werden sollen. Dies machen Sie am besten (ber die im

Programm hinterlegten Kalender, die Sie durch Anklicken von [ offnen. Danach bitte tber - Fi**" die Auswahl
nur Beitritte: per Mausklick auswahlenoder durch Driicken von ,,F4“
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erscheinen die zu diesen Daten erfassten Beitritte:

£3 Vereins Agent Version 3.1.1.140
Programm \jﬁll’u gAuswu‘tung 4 Finanzen ﬂﬂstat'stik iz Serienbrief \ﬁ“CJPﬁcmen
‘S 2 2 P |5 fe | H | Maller, Andreas
Mitglieds-Nummer Nachname Vomame Strale Postleitzahl Ort Anrede E-Mail Adresse

Thomas Maierstrasse 35 | 12345 Filter- und Suchfunktionen
Christa Maierstrasse 35 | 12345
Marie-Christine | Maierstrasse 35 | 12345

Jahre Vereinszugehérigkeit

Beitritte und Austritte
Von:
[24.12.2010 G|

Bis:
[ 122010 O~

<

15.08.2016 15:01:07 3 Mitglieder Filter aktiv

5.3.5 Filter ,,nur Austritte”

Durch einen Klick auf ' Fi*" erscheint die komplette Auswahlliste. Die Auswahl nurAustitte hedarf noch zuerst Eingaben
auf der Startmaske. Hier muss in den Feldern

Beitritte und Austritte
Von:
18.08.2012 @]
Beitritte und Austritte
Von: Bis:
18.08.2012 B-] 15.08.2016 B2
4 August 2012 L4 Al August 2016 r
Mo Di Mi Do Fr Sa So |@~ Mo Di Mi Do Fr Sa So
30 31 1 2 3 4 5 25 26 27 28 29 30 N
6 7 8 9 10 11 12 12 3 4 5 6 7
13 14 15 16 17 [id] 19 8 9 10 11 12 13 14
20 21 22 23 24 25 2% 316 17 18 19 20 21
27 28 29 30 31 1 2 22 23 24 25 26 27 28
3 4 5 6 7 8 9 29 30 31 1 2 3 4
[ Heute: 15.08.2016 [] Heute: 15.08.2016

der Zeitraum eingegeben werden, fir den die Austritte angezeigt werden sollen. Dies machen Sie am besten Uber die im

Programm hinterlegten Kalender, die Sie durch Anklicken von E‘ offnen. Danach bitte tiber - Fi¢" die Auswahl
nur Austritte nar Mausklick auswihlen oder ,F5“ driicken. Es erscheinen die Austritte in der Ubersicht:
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£3 Vereins Agent Version 3.1.1.140 - O X

Programm |/ Filter T Auswertung 4 Finanzen [|[]Statistik iu Serienbrief <" Optionen
(&% 2 23 P |5 | #] | Miller, Andreas |

Filter- und Suchfunktionen
ach Tabellenauswahl suchen RN

Suchfeld:

iffi

Beitritte und Austritte
Von:
[13.08.2016 o]

Bis:
[15.08.2016

<
15.08.2016 15:10:52 3 Mitglieder Filter aktiv

5.3.6 Filter ,,Zahlungsweise”

Durch einen Klick auf '/ F¢" erscheint die komplette Auswahlliste. Beim Anklicken von Zehlungsweise gffnen sich weitere
Auswahlmaoglichkeiten:

(/7 Filter |2 Auswertung 4 Finanzen (1] Statistik  § Serienbrief <" Opt
alle Mitglieder F1
nur Ménner F2 Strafe Postleitzahl
nur Frauen F3 Millerstrasse 3 | 12245
nur Beitritte F4 Mullerstrasse 7 | 12345
nur Austritte F5 Mullerstrasse 7 | 12345
| Zahlungsweise 4 Bankeinzug F6
nur Ausschuss-Mitglieder Strg+F1 SEPA-Lastschrift F7
nach Jahrgang Strg+F2 Rechnung F8
nach Nachnamen Strg+F3 Beitragsfrei F9
nach Vornamen Strg+F4 = 20 12345
nach Wehnort Strg+F5 Maierst 20 12345
Nach Postleitzahl Strg+F6 Maierstrasse 20 | 12345
Ehrungen Strg+F7 Maierstrasse 25 | 12345
Mahnliste Strg+F8 | Maierstrasse 10 | 12345
Bereich Mitgliedernummern ~ Strg+F9 Maierstrasse 19 | 12345
einzelne Mitgliedsnummer ~ Strg+F10 Maierstrasse 23 | 12345
nur Status Strg+F11 Maierstrasse 23 | 12345
nur Abteilung Strg+F12 Welersiraste 34 | 145
Mai 11 [12us
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5.3.6.1 Zahlungsweise Bankeinzug

Bei Auswahl| von Zehlungsweise _ Bankeinzug oder durch Driicken von ,,F6“ erscheint die Liste aller Mitglieder, bei denen als
Zahlungsweise Bankeinzug hinterlegt ist.

B3 Vereins Agent Version 3.1.1.140 - o x
Programm |/ Filter {7\ Auswertung 4 Finanzen [|[] Statistik iz Serienbrief < Optionen
‘S B 9 P |5 fa | H | Maller, Andreas |
Mitglieds-Nummer Nachname Vomame StraBe Postleitzahl Ort Anrede E-Mail Adresse
» Maier Patrick Maierstrasse 21 | 12245 Musterstadt | Her Filter- und Suchfunktionen
1436 Maier Manika Maierstrasse B | 12345 Musterstact | Frau Manired Ma€r@must  [nach Tabellenauswahl suchen |
1513 Maier Martin 20 [12345 [0 & | Her
1514 Maier Rainer 20 [12345 ¥ @ | Her
1035 Maiemann Thorsten 25 [12345 ¥ @ | Her Th ister de | ]
1011 Maiemann Hans-irgen | Mai 10 12345 @ | Herr
1081 Maiemann Dr. Jurgen 23 12345 Herr Bhrung fir:
1070 Maiemann Ingolf Maierstrasse 34 | 12345 Musterstadt | Hem | ‘
17N Maierfrau Thomas: Maierstrasse 11 | 12345 Musterstadt | Herr thomas_maier@muste -
1273 Maierfrau Peter Maersirasse 8 | 12345 Musterstadt | Her maiedrau@muster de Jahro Vereinez.gchirighoit
1643 Meier Oliver Meierstrasse 13 | 12345 Musterstact | Herr oliver meier@muster d
1775 jemann Thomas i 17 12385 M ¢ | Her thomas meiermann @r
1674 Muster Thomas M 12| 12346 Musterhausen | Herr n&mmdmum
1911 M Stefan M 2 [12u Musterhausen | Herr m {  [13.08:2016 &
143 Musterfrau Christoph M 1412346 Musterhausen | Her Christoph musterfrau@
1510 Muster Hannes Musterstrasse 29 | 12346 Musterhausen | Her de E
[15.08.2016 O~ |
<
15.08.2016 15:19:09 16 Mitglieder Filter aktiv
5.3.6.2 Zahlungsweise SEPA-Lastschrift
Bitte wie in 5.3.6.1 verfahren und bei der Auswah| SEPA-Lastschrift quswahlen.
5.3.6.3 Zahlungsweise Rechnung
Bitte wie in 5.3.6.1 verfahren und bei der Auswahl Reshnung gyswihlen.
5.3.6.4 Zahlungsweise Beitragsfrei
Bitte wie in 5.3.6.1 verfahren und bei der Auswahl Beit2gsfrei qyswihlen.
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5.3.7 Filter ,,nur Ausschuss-Mitglieder”

Durch Auswahl von '/ filter ynd nurAusschuss-Mitglieder oder durch Driicken von ,Strg+F1“ erscheinen die hinterlegten
Ausschuss-Mitglieder. Diese miissen nach den Neu-/Wiederwahlen entsprechend gepflegt werden.

£ vereins Agent Version 3.1.1.140 - O x
Programm |/ Filter 7 Auswertung & Finanzen [[] Statistik % Serienbrief  <I* Optionen
(& 2 =2 5 da | # | Miller, Andreas |
Mitglieds-Nummer  N: StraBe F Ort Anrede  E-Mail Adresse
i Milerstrasse 3 Herr Filter-und Suchfunktionen
Msiersirasse 20 Freu [nach Tabellenauswahl suchen |
Maierstrasse 11 Herr

Suchfeld
[ |
Ehrung far:
[ |
Jahre Vereinszugehérigkeit
Beitritte und Austritte
Von:
|13.08.2016 @~
Bis:
[15.08.2016 @]

15.08.2016 15:38:17 3 Mitglieder Filter aktiv
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5.3.8 Filter ,,nach Jahrgang”

Sie kdnnen einzelne Mitglieder nach dem hinterlegten Jahrgang (Geburtsjahrgang, Abschlussjahrgang, etc.) selektieren
lassen. Durch Eingabe des gesuchten Jahrgangs im Suchfeld

Suchfeld:
I 1970 J

und durch die Auswahl -/ Fiter ynd nachJshrgang oder durch Driicken von ,Strg+F2“ erhalten Sie die Ubersicht mit der
Mitglieder des gewlinschten Jahrganges.

£3 Vereins Agent Version 3.1.1.140 - u] X
Programm |/ Filter T\ Auswertung 4 Finanzen [|[|Statistik i% Serienbrief <™ Optionen
(& B =2 PS5 da | # | Miller, Andreas |
Mitglieds-Nummer SiraBe ont Anede  E-Mail Adresse
i Filter- und Suchfunktionen
[nach Tabellenauswahl suchen |
Suchfeld
| 1970 |
Ehrung fir:
| |
Jahre Vereinszugehrigkeit
Beitritte und Austritte
‘Von:
[13.08.2016 o]
Bis:
[15.08 2016 -]
|15.08.2016 15:44:49 2 Mitglieder Filter aktiv
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5.3.9 Filter ,,nach Nachnamen*

Sie kdnnen alle Mitglieder desselben Nachnamens suchen. Sie geben hierzu im Suchfeld den gesuchten Nachnamen
eingeben

Suchfeld:

I meied |

und durch die Auswahl -/ Fite" ynd nachNachnamen oder durch Driicken von ,Strg+F3“ erhalten Sie die Ubersicht aller
Mitglieder mit dem gesuchten Nachnamen:

£3 Vereins Agent Version 3.1.1.140 - u] X
Programm |/ Filter T\ Auswertung 4 Finanzen [|[|Statistik i% Serienbrief <™ Optionen
(8 B 2 P |5 fa 3 | Miller, Andreas |
Mitglieds-Nummer SiraBe F ont Anrede  E-Mail Adresse
» Meier Oliver Meiersirasse 19 | 12345 Musterstadt | Her oliver meier@muster.de Filter- und Suchfunktionen
1644 Meier Max Meiersirasse 19 | 12345 Musterstadt | Herr [nach Tabellenauswahi suchen _ ~|
1645 Meier Jan Meiersirasse 19 | 12345 Musterstadt | Her
1645 Meier Darinka Meierstrasse 19 | 12345 Musterstadt | Frau Suchfeld
| meier] |
Ehrung for:
| |
Jahre Vereinszugehrigkeit
Beitritte und Austritte
‘Von:
[13.08.2016 o]
Bis:
[15.08 2016 -]
< I
|15.08.2016 15:50:49 4 Mitglieder Filter aktiv
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5.3.10 Filter ,nach Vornamen“

Ebenfalls kdnnen Sie nach einem bestimmten Vornamen suchen. Hierzu geben Sie bitte im Suchfeld den gesuchten
Vornamen ein

Suchfeld:
| |

und durch die Auswahl -/ Fite" ynd nachVomamen oder durch Driicken von ,Strg+F4“ erhalten Sie die Ubersicht aller
Mitglieder mit dem gewilinschten Vornamen:

£3 Vereins Agent Version 3.1.1.140 - u] X
Programm |/ Filter T\ Auswertung 4 Finanzen [|[|Statistik i% Serienbrief <™ Optionen
(&% B 9 5 & # | Miller, Andreas |
Mitglieds-Nummer Nachname Vomame StraBe Postleitzahl Ont Anrede E-Mail Adresse
» Maier Thomas i 35 [12345 Herr i @muster Filter-und Suchfunktionen
177 i Thomas i 1 [12345 Herr thomas_nsier@muts  [rach Tabellenauswahi suchen |
1775 Thomas i 17 12345 Her thomas. meiermann &y
1674 Muster Thomas Musterstrasse 12| 12346 Musteshausen | Her Suchfeld
[ |
Ehrung for:
| |
Jahre Vereinszugehrigkeit
Beitritte und Austritte
‘Von:
[13.08.2016 o]
Bis:
[15.08 2016 -]
< I
|15.08.2016 15:56:09 4 Mitglieder Filter aktiv
© by Schwabenplan®, Ingo Schick, SonnenstraRe 91, 72458 Albstadt Seite 53 von 67
Fon +49 7431 939808, Fax +49 7431 9811423, info@schwabenplan.com, www.schwabenplan.com D022 00



S HURESETIFL 757

5.3.11 Filter ,,nach Wohnort“

Wenn Sie fiir eine bestimmte Aktion nur Mitglieder eines bestimmten Wohnortes einladen méchten, kdnnen Sie auch
nach diesem selektieren. Hierzu geben Sie bitte den gewiinschten Wohnort in das

Suchfeld:
[ |
ein und durch die Auswahl 7 filter ynd nachWohnot erscheinen in der Ubersicht alle Mitglieder, die in Musterhausen
wohnen:
£ Vereins Agent Version 3.1.1.140 - m] hod
Programm |/ Filter £ Auswertung ‘& Finanzen [|[] Statistik % Serienbrief <% Optionen
‘& B 2 |5 f | # | Miller, Andreas
Mitglieds-Nummer StraBe P on Anrede  E-Mail Adresse
» Muster Thomas M 12 12345 Musterhausen | Her Filter- und Suchfunktionen
1675 Muster Patricia M 12 12346 Musterhausen | Frau [nach Tebelenasmah suchen v ]
1676 Muster Vivienne M 12 12345 Musterhausen | Frau
1677 Muster Nico Mustersirasse 12 | 12346 Musterhausen | Her Suchfeld
1723 Mustermann Heike Mustersirasse 2 | 12346 Musterhausen | Frau | |
1724 Mustermann Fabian Musterstrasse 2 | 12346 Musterhausen | Her
1725 Mustermann Chiara Musterstrasse 2 | 12346 Musterhausen | Frau Ehrung fir:
191 M n |Stefan M 2 12346 Musterhausen | Her @mud | |
143 Musterfrau Christoph Mustersirasse 14 | 12345 Musterhausen | Her Chistoph musteriral) - —
11ee Musterfrau Jarne Constantin Musterstrasse 14| 12346 Musterhausen | Herr Jahre Vereinszugehorigheit
145 Musterfrau Carlotta Pauine | M 1412325 Musterhausen | Frau
1238 Musterfrau Yvorre M 1412325 Musterhausen | Frau
1510 Muster Harnes Musterstrasse 29 | 12345 Musterhausen | Her muster@muster de mmuﬂhmm
[17.08 2016 3]
Bis:
[17.08.2016 O]

<| ] >

17.08.2016 15:43:04 13 Mitglieder Filter aktiv

5.3.12 Filter ,,nach Postleitzahl“

Hier verfahren Sie bitte ebenso wie in 5.3.11 unter Eingabe der PLZ in das Suchfeld und dann Anklicken von ' Fite" ynd
Nach Postleitzahl und sie erhalten die gewlinschte Auswahl angezeigt.
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5.3.13 Filter ,,Ehrungen”

Wenn in lhrem Verein Ehrungen fiir eine bestimmte Zeit an Mitgliedschaft vergeben werden, kdnnen Sie hier danach
selektieren. Wenn Sie z.B. fiir 10 Jahre Mitgliedschaft eine erste Ehrung haben, kénnen Sie diese hier suchen lassen.

Hierzu geben Sie bitte in

Ehrung fur:
[ 50 |

\ / Filter

die gewlinschte zu ehrende Jahreszahl ein und wahlen und Ehrungen gy, erscheinen in der Ubersicht die

gewinschten Mitglieder:

£3 Vereins Agent Version 3.1.1.140 - O X
Programm |/ Filter {7\ Auswertung 4 Finanzen [|[] Statistik  i% Serienbrief < Optionen
Mitglieds-Nummer Nachname Vomame StraBe Postleitzahl Ort Anrede E-Mail Adresse
i Filter- und Suchfunktionen
[nneh T: wahl suchen vl
Suchfeld
| |
Bhrung far:
| 50 |
Jahre VereinszugehGrigkeit
Beitritte und Austritte
Von:
[17.08.2016 O]
Bis:
[17.08.2016
< I
|17m1515:54:11 2 Mitglieder Filter aktiv
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5.3.14 Filter ,,Mahnliste”

Ihre Mitgliedsbeitrige werden per Rechnung beglichen und Sie verwalten die offenen Posten iiber das Feld Mehnungsiste:
koénnen Sie die Mitglieder mit den unbezahlten Mitgliedsbeitragen hier selektieren lassen. Alle Mitglieder die im Feld
Mahnungsiste: (jber das Scrolldownfeld IE hinterlegt haben, erscheinen bei der Filterauswahl von ' fits ynd Mahnungsiste: jpy
der Ubersicht:

53 Vereins Agent Version 3.1.1.140 - m] bd
Programm |/ Filter T2 Auswertung & Finanzen [|[] Statistik % Serienbrief <% Optionen
(& B = P |5 fa | # | Miller, Andreas |
Mitglieds-Nummer Nachname Vomame StraBe Postleitzahl Ort Anrede E-Mail Adresse
» Miler Andreas [ 3 [1245 Musterstadt | Herr andreas uster Filter- und Suchfunktionen
1001 Miilemann Amo Millerstrasse 7 | 12345 Musterstadt | Herr [nach Tabellonauswahl suchen <
1890 Maier Thomas 35| 12245 Musterstadt | Herr h sster.de
1095 Maiedrau Dr. Jérg Maierstrasse 16 | 12345 Musterstadt | Herr Suchfeld:
[ |
Bhrung fur:
[ |
Jahre Vereinszugeharigkeit
Beitritte und Austritte
Von:
[17.08.2016 B+
Bis:
[17.08.2016 A
< I
[17.08.2016 16:01:04 4 Mitglieder Filter aktiv
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5.3.15 Filter ,,Bereich Mitgliedernummern“

Sie kdnnen auch nach bestimmten Bereichen in lhren Mitgliedernummern suchen. Wir suchen hier z.B. nach allen
Mitgliedern mit den Mitgliedsnummern zwischen 1700 und 1800. Hierzu gehen wir wie folgt vor.

Rilter- und Suchfunktionen | |nach Tabellenauswahi suchen - |

Sie wechseln bei den

von der Standardauswah Uber das Scrolldownfeld

ach Tabellenauswahl suchen

auf inach Mitgliedsnummer suchen _ Dije Felder Suchfeld: ng Bhung fir: sind hier anderweitig belegt. In Suchfeld: gepen Se bitte die
Mitgliedsnummer an, ab der gesucht werden soll. Hier im Besipiel geben wir ein:

Suchfeld: Ehrung fur:
[ 1700 | und | 1800

| flr die Suche zwischen den Mitgliedsnummern 1700 und
1800. Uber -/ Filter yn( Bereich Mitgliedermummemn arhalten wir in der Ubersicht alle Mitglieder in diesem Bereich:

B3 vereins Agent Version 3.1.1.140 - m| hod
Programm |/ Filter £\ Auswertung & Finanzen [|[] Statistik % Serienbrief 4% Optionen
‘& 8 3P| 5 fa | #H | Miller, Andreas |
Mitglieds-Nummer Nachname Vomame StraBe Postleitzahl Ort Anrede E-Mail Adresse
» Maierfrau Thomas Maierstrasse 11 | 12345 Musterstadt | Her thomas_maier@muster Filter- und Suchfunktionen
1772 Maierfrau Nicole Maierstrasse 11 | 12345 Musterstadt | Frau [nach Magiedsnummer suchen < |
1773 Maierrau Savina 11[12345 Musterstadt | Frau
1774 Maierrau Derise 11[12345 Musterstadt | Frau Suchfeld
1775 Meiermann Thomas Me 17 | 12345 Musterstadt  Hem thomas meiemann @mi l 1700 |
1776 Meiemann Maren Meierstrasse 17 | 12345 Musterstadt | Frau
77 Meiemann Marco Meierstrasse 17 | 12345 Musterstadt | Hem Ehrung fir:
1778 Meiemmann Tobias WMeiersirasse 17 | 12345 Musterstadt | Hem | 1800 |
1723 Mustermann Heike Musterstrasse 2 | 12346 Musterhausen | Frau . ~
1724 Mustemnann | Fabian Mustersirasse 2 | 12346 Wusterhausen | Herr Jahre Versinszgehirigheit
1725 Mustermann Chiara Musterstrasse 2 | 12346 Musterhausen | Frau
Beitritte und Austritte
Von:
[17.08.2016 @+
Bis:
[17.08.2016 [
<
17.08.2016 16:19:32 11 Mitglieder Filter aktiv
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5.3.16 Filter ,,einzelne Mitgliedsnummer”

Sie suchen das Mitglied mit der Nummer z. B. 1514. Hier miissen Sie ebenfalls zuerst die fiter-und Suchfunktionen \\0chse|n,
I |nach Tabellenauswahl suchen |

Hierzu wechseln Sie bitte von der Standardauswah Uber das Scrolldownfeld

ach Tabellenauswahl suchen

auf [nach Mitgliedsnummer suchen  |m Suchfeld: gehen Sie die gesuchte Mitgliedsnummer ein:

Suchfeld:

| 1514 | Uber /Fiter ng einzeine Mitgliedsnummer erscheint der gesuchte Datensatz in der Ubersicht

53 Vereins Agent Version 3.1.1.140 - u] X

Programm |/ Filter £ Auswertung & Finanzen [|[] Statistik = Serienbrief ¥ Optionen
(& B = 5 g | # | vuller, Andreas |
Mitglieds-Nummer Strale P Ot Anrede  E-Mail Adresse |

» Maier Rainer Maierstrasse 20 | 12345 Musterstact Her Filter- und Suchfunktionen
|nar.h Mitgliedsnummer suchen vl
Suchfeld:
[ 1514 |
Bhrung fur:
[ |
Jahre Vereinszugeharigkeit
Beitritte und Austritte
Von:
[17.08.2016
Bis:
[17.08.2016 B

< I >

[17.08.2016 16:26:56 1 Mitglieder Filter aktiv
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5.3.17 Filter ,nur Status”

Es kann auch nach den im Feld Status hinterlegten Daten gefiltert werden. Wir suchen z.B. alle Mitglieder, die als Status
,Einzelmitglied” hinterlegt haben. Im Suchfeld: gehen wir hierzu ein

Suchfeld:
[ einzelmitglied| |

und /Fiter ynd nurstatus  Wir erhalten die Ubersicht

{£3 Vereins Agent Version 3.1.1.140 - O X
Programm |/ Filter £ Auswertung ‘4 Finanzen ||[] Statistik % Serienbrief < Optionen
‘% P 5 f #H miller, Andreas |
Mitglieds-Nummer Vo Strate P Ot Anrede  E-Mail Adresse
» Miller Andreas Millerstrasse 3 12345 M dt | Her andreas mueller@mug Filter- und Suchfunktionen
Lo Noe Fiakdck Wi Z |1245 L Har [nach Tabellenauswahl suchen - |
1436 Maier Monika Maierstrasse 8 12345 Musterstadt | Frau Manfred Maier@must{
1513 Maier Martin Maierstrasse 20 [12345 Musterstadt | Herr Suchfeld
1n0m Maiemmann Hans-Jurgen | Maiersirasse 10 | 12345 Musterstadt | Her | |
1070 Maiemmann Ingolf Maiersirasse 34 | 12345 Musterstadi | Her
1085 Maierfrau . Jo Maierstrasse 16 | 12345 Musterstadt | Herr Ehrung fir:
1370 Dennis 18 |12345 Herr [ |
1510 Muster Hannes Mustersirasse 29 | 12346 Musterhausen | Her muster@muster de
Jahre Vereinszugehorigkeit
Beitritte und Austritte
Von:
[17.08 2018 3]
Bis-
[17.08.2016 B
< |
17.08.2016 16:37:01 9 Mitglieder Filter aktiv
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5.3.18 Filter ,,nur Abteilung”

Es kann auch nach den im Feld #itng: hinterlegten Daten gefiltert werden. Wir suchen z.B. alle Mitglieder, die als
Abteilung ,Sport” hinterlegt haben. Im Suchfeld: gephen wir dafiir ein

Suchfeld:
l spor| |

und "/ fiter ynd nurstatus und erhalten die Ubersicht

£ Vereins Agent Version 3.1.1.140 _ o %
Programm  /Filter {7\ Auswertung i Finanzen [|f] Statistik  i= Serienbrief < Optionen
(& B = 5 g | # | miller, Andreas |
FroRr v Strate Postletzatl Ot p— E-Mail Ak
12345 Her Filter- und Suchfunktionen
12345 Her |nueh T: wahl suchen "l
12345 Her
Suchfeld
| spor] |
Ehrung for:
| |
Jahre Vereinszugehérigkeit
Beitritte und Austritte
Von:
[17.08.2016 [
Bis:
[17.08.2016
17.08.2016 16:45:13 3 Mitglieder Filter aktiv
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5.4 Auswertung

Auf der Startmaske iiber = Ausvertung orscheint die Scrolldownauswahl

T Mitglieder-Report &ffnen
Mahnliste offnen
Ehrungen 6ffnen
Auflistung Reports

noo

Hierliber kénnen Sie verschiedene Listen in Chrystal Reports aufrufen.

5.4.1 Mitglieder-Report 6ffnen

Wenn Sie & Auswertung g Mitglieder-Report ffnen gnklicken, wird in Chrystal Reports eine Mitgliederliste erstellt:

Mitgliederliste
itgliedsnummer | Nachname ] Vorname E-Mail Adresse
—admin
TOUU ™Ianer Anareas ANGreas. muenen@gmus
TOUT Tanermann AMo
T00Z Mulermann Hilgegard
01T Maiermann Hans-Jurgen
1035 Maiermann Thorsten Thorsten{@musier.de
1053 WMullerirau Sebastian
1054 TGller Wax
1035 Maier Max
R LLEAL] hig2iarmann TnAaNT

Diese kénnen Sie im Fenster von Chrystal Reports exportieren / speichern oder drucken.

5.4.2 Mahnliste 6ffnen

Wenn Sie & Auswertung 0 Mahnliste offnen anklicken, wird in Chrystal Reports die Mahnliste ge6ffnet:

Mahnliste
gl 0 T Nachname Vorname E-Mail Adresse
1000 TGner Anareas andeas.mueﬂer@ muSTer.oe
TOUT TIamermann Amo
095 Walerirau Dr. Jorg
1890 Marer Thomas maierfhomas{@musier.de

Diese kénnen Sie im Fenster von Chrystal Reports exportieren / speichern oder drucken.
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5.4.3 Ehrungen 6ffnen

Wenn Sie ©Auswertung g Ehrungen sffnen anklicken, wird in Chrystal Reports eine Liste der zu ehrenden Mitglieder
geoffnet. Diese ist in 5-Jahresschritten aufgebaut. In unserer Beispieldatenbank erhalten wir folgendes Ergebnis:

Vereinsehrungen

Name Vorname Eintrittsdatum |Geburtsdatum

10 Jahre
Muster Thomas 23.10.2006 14.09.1966
Muster Patricia 23.10.2006 02.09.1971
Muster Vivienne 23.10.2006 06.10.1993
Muster Nico 23.10.2006 09.12 1995

50 Jahre
Maiermann Dr. Jurgen 27.01.1966 30.08.1937
Maiermann Monika 27.01.1966 28.03.1939

5.4.4 Auflistung Reports

Nach Anklicken von & Auswertung ;4 Auflistung Reports £t sich das Fenster fiir die weitere Auswahl von bereits
gestalteten Berichten.

T Auflistung Reports X |

Abteilung mpt A
Anrede mpt

Austritte_Diagramm.mpt

Austritte_Diagramm_LJ mpt

Austritte_Zeitraum rpt

Austritte_Zeitraum_alt pt

Beitritte_Diagramm.mpt

Beiritte_Diagramm_LJ mpt

Beitritte_Zeitraum .t

Beitritte _Zeitraum_alt pt bt

[ Report automatisch exportieren

Altualisieren | Report starten

Hier kénnen Sie z.B. die Auflistung fir die jahrliche Meldung an den WLSB auswerten. Hierzu wahlen Sie bitte in der Liste

O Auflistung Report

Ehrungen.mt -~
Fachrichtung mt

Geburtstag_30T st

Gebuntstage_1.mpt

Jahrgang mt

Mahnliste mpt

Mitglied

WLSB_alt.mt
Zahlungsart mpt v

[] Report automatisch exportieren

Mdusisern |
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R qus und . Dann wird die Aufstellung fiir den WLSB generiert und die Ubersicht wird angezeigt:

WL SB Bestanderhebung f iir 2.016

Jahrgang weiblich mannlich
)

1924
1926
1932
13937
19339
1340
1943
1954
1958

I

- oo o o 4 o 4 d
o o o o o o

Wenn Sie in der AuflistungReperts qan Haken bej [ Repet automatisch expotieren set70n kdnnen Sie tiber die Scrolldownliste

&

PDF-Datei
XLS-Datei
XLSX-Datei
DOC-Datei
RTF-Datei
TXT-Datei

das Format auswahlen, in das Sie die Liste gerne exportieren méchten. Uber #2101 wird die Liste gestartet.
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Durchfiihren eines Updates

Unter & Optionen _ [ " intemet Update | 5\, Sie jederzeit, falls vorhanden, ein neues Update einspielen oder die Version
prifen, die Sie im Moment im Einsatz haben. Es erscheint das Fenster

(i) Internet Update X

Aktuelle Version: 3.1.1.130
Verfubare Version: 3.1.1.140

Vereins Verdffentlichung: 13.08.2016
A GEN T +++ Update empfohlen! +++

Update starten

oK

Mit - Yeseneen | e rden die Daten Uberprift und aktualisiert. Wenn lhnen das Programm vorschlagt

+++ Update empfohlen! +++ o5||ten Sje hier bitte auf dr[]cken. Mit an dieser Stelle verlassen Sie das

Updatefenster und kehren zur Startmaske zuriick. Wenn Sie das Update gestartet haben, erscheint die
Informationsmaske

Programm Update X
o Das automatische Update wird nun gestartet.

Hierzu wird die Anwendung automatisch beendet.

Nach der Durchfiihrung der Aktualisierung wird
die Vereinsverwaltung neu gestartet.

Mit starten Sie das Update, mit #bbrechen | kehren Sie zuriick zum Updatefenster. Wenn Sie das Update
gestartet haben erscheint die Verlaufsmaske des Updates

& Schwabenplan Updater X

I Verbindungs-Status

Wenn das Update komplett durchgelaufen ist, erscheint die Meldung
Programm Update X

Das Programm-Update wurde erfolgreich durchgefihrt.
Die aktualisierte Anwendung wird nun neu gestartet.
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Wenn Sie hier mit bestatigen, schlieRen sich die Updatemasken und das Programm startet automatisch wieder
selber und Sie sehen die Loginmaske.

8 Login Vereins Agent X

und sie kdnnen wie gewohnt weiter arbeiten.

Wir wiinschen Ihnen viel Freude bei der Arbeit mit unserem Programm!
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